Sida 1 av 2

Arbetsbeskrivning

Administrationsmastare

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft imbete under tvd terminer, varav ett som recentiorvird eller

internationell recentiorvard.

Formaner

Personalpris pd mat och dryck, ett (1) bostadsképodng per termin, kdbryt och fritt intride till Nationens
klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag, KAM-sexa, inbjudan till QREST som halls
tvd ginger per termin samt fri sits pd majmiddag eller gasbal terminen efter slutfért ambete.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter
Att arbeta for att Nationens historia bevaras.
Att utveckla nationens arbete med att nd ut till, skriva in och vilkomna nya medlemmatr.

Att ha O6vergripande ansvar f6r alkoholombud, antikvarie, arkivarie, bibliotekarie, fanbirare,
jamlikhetsansvarig, recentiorvird, internationell recentiorvird, nationsmarskalk samt redaktor.

Att ansvara fOr upplirning av och 16pande kontakt med dessa dmbetsverkare.
Att minst en gang varannan vecka kalla dessa verkare till méte.

Att schemaligga nationens inskrivningsverksamhet.

Att arbeta med stéd och ledning fran 1Q).

Att nirvara vid de méten som kallas av 1Q.

Att vara fOrste kurator behjilplig i medlemsadministrationen.

Att tillsammans med kultur- och marknadsféringsmastare planera och genomféra KAM-sexa och tva andra
aktiviteter f6r KAM-verkare per termin.

Att ndrvara pd samtliga storstid.

Att ansvara fOr att nationen representeras inom arkivariekonventet, bibliotekariekonventet,
fanbdrarkonventet, internationella  konventet,  marskalkkonventet, recentiorkonventet  samt
tidningskonventet.

Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

I slutet av Aambetsperioden

I slutet av dmbetsperioden ska 6verlimning ske till ndsta administrationsmastare.
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I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Alkoholombud

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem med relevant utbildning inom stresshantering samt alkoholvanor.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, imbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter
Att frimja ett alkoholfritt utbud vid nationens aktiviteter samt valborg.

Att stotta personer med alkoholrelaterade problem genom att férmedla kontakt till relevant instans
(exempelvis kurator, Studenthilsan, Nationsvinnen, Universitetskyrkan).

Att utbilda nationens aktiva inom Nationens och KKs alkoholpolicy samt om Alkoholombudets funktion
pa Nationen. Att vara uppdaterad i relevant lagstiftning. Att kritiskt granska Nationen och dess aktivas syn
pa alkohol.

Att narvara vid de moten som kallas av administrationsmastaren.

Att nirvara pd tva storstid per termin.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska Gverlimning ske till nista alkoholombud.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Antikvarie

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av den ena antikvarien sker vid virterminens andra lagtima landskap. Val av den andra antikvarien
sker vid hostterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft imbete.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att se till att nationens antikviteter och konst vardas och férvaras pa ett sitt som gor att de inte skadas.
Att se till att en forteckning 6ver nationens antikviteter och konst finns och uppdateras.

Att halla ordning i klenodrummet.

Att se till att nationens medlemmar far ta del av nationens antikviteter och konst i den utstrickning det ar

moijligt.

Att nirvara vid de méten som kallas av administrationsmastaren.
Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att nirvara pa tvi storstid per termin.

Att foretrada Nationen i Arkivariekonventet.

I slutet av dmbetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska Gverlimning ske till nista antikvarie.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning
Arkivarie

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av den ena arkivarien sker vid virterminens andra lagtima landskap. Val av den andra arkivarien
sker vid hostterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft imbete.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att se till att Nationen for framtiden behaller och vardar det som 1 Nationens verksamhet har skrivits eller
tryckts. Det handlar dels om dokumentation som enligt lag maste bevaras en viss tid, exempelvis bokforing,
samt dels om sddant som bor behillas f6r att kunna visa vad Nationen har dgnat sig at genom dren. Exempel
pd sddant som ska arkiveras ir tidningar, affischer, bilder, menyer, singhiften, protokoll och bokslut.
Arkivarierna ska se till att material som ska arkiveras fortldpande kommer till arkivet genom att kontakta

relevanta dmbetsverkare for tillgdng till materialet.

Att organisera arkivet och uppritta arkivbeskrivningar som ger information om arkivets handlingar samt se
till att arkivet skyddas mot férstorelse.

Att vara kuratorerna behjilpliga nir de ska fatta beslut om vad som ska sparas och vara andra behjalpliga
vid framtagande av arkiverat material.

Att 16pande framldgga intressant arkivmaterial till Nya Phosphoros.
Att nérvara vid de m6ten som kallas av administrationsmastaren.
Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att ndrvara pa tvi storstid per termin.

Att foretrada Nationen i Arkivariekonventet.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska dverlimning ske till ndsta arkivarie.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Barchef

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viiljs: Val av den ena barchefen sker vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den andra barchefen
sker vid hostterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft restaurangimbete under tvd terminer. Kandidat till barchef ska
uppfylla de krav som Nationen stiller pa serveringsansvariga.

Formaner

Personalpris pa mat och dryck, KIK-kort i en termin, dmbetsverkarmiddag, tva (2) bostadskopoing per
termin, inbjudan till QREST som halls tva ganger per termin samt fri sits pA majmiddag eller gasbal terminen

efter slutfort Ambete.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter
Att tillsammans med tredje och fjirde kurator utveckla Nationens alkoholsortiment.

Att ansvara for att Ovriga restmisterister har den kunskap de behéver f6r att utbilda
restaurangimbetsverkare 1 bararbete och lagerhdllning av alkohol.

Att ndrvara vid de méten som kallas av 3QQ.

Att veckovis inventera Nationens alkohollager.

Att vara spritansvarig och baransvarig vid Nationens gasqueslipp.

Att arbeta pa Kriftskivan med 6vriga i rest samt vara spritansvarig under Julbordet.

Att i samband med recceveckan anordna en storpub med 6vriga i restmasteri.

Att vara behjilplig vid varuleveranser till restaurangverksamheten.

Att tillsammans med sexamistare hélla i minst en drinkblandarkvill (utbildning) per termin.
Att halla i minst tre upplarningar f6r klubbverkare per termin.

Att tillsammans med Ovriga restmisterister planera och genomféra tvd fester och en pubrunda for

restaurangen.

Att vara kuratelet behjilpligt och jobba minst ett pass under valborgshelgen.

I slutet av ambetsperioden
Vid dmbetsperiodens slut ska 6verlimning ske till ndsta barchef.

Vid dmbetsperiodens slut ska verksamhetsberittelse limnas till 3Q.
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Arbetsbeskrivning

Bibliotekarie

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2
Tid: 2 terminer
Viljs: Val av den ena bibliotekarien sker vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den andra

bibliotekarien sker vid héstterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att lana ut och inventera Nationens bocker.

Att hélla biblioteket 6ppet minst en gang i veckan.

Att vid behov k&pa in ny litteratur och biblioteksmaterial i samrad med 1Q.
Att vid eventuella bokdonationer, f6ra in detta i bibliotekets register.

Att vara kuratelet behjilplig i samband med Valborgshelgen.

Att ndrvara vid de méten som kallas av administrationsmistaren.

Att nirvara pd tva storstid per termin.

Att foretrada Nationen i Bibliotekariekonventet.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska dverlimning ske till ndsta bibliotekarie.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Dansmastare

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som medverkat i Nationens dansgrupp Dekadansen i minst en termin.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, koébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, reducerat sittningspris for de gasquer som
Dekadansen upptriader under (detta giller alla Dekadansens medlemmar som deltar i upptridandet och som
dessutom ir medlemmar i Ostgéta nation), imbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att leda verksamheten i Nationens dansgrupp Dekadansen.
Att se till att dansgruppens verksamhet marknadsférs och finns tillginglig f6r de som dr intresserade.

Att arrangera upptridanden pa nationens gasquer, limpligast Baklingesgasquen pa hdosten och
Temagasquen pé varen.

Att ndrvara vid de méten som kallas av kulturmistare.
Att vara kuratelet behjilpligt i samband med valborgshelgen.

Att nérvara pd tva storstid per termin.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska dverlimning ske till ndsta dansmistare.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Fanbiarare

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem. Eftersom fanan viger mycket och fanbiraren ibland forvintas bira fanan
under lingre perioder forvintas starka armmuskler samt uthallighet. Tillgang till akademisk hogtidsdrike.!

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kdbryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, reducerat sittningspris i samband med fanbirande,
dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att pa kurators eller Kuratorskonventets uppmaning bira Nationens eller svensk fana. Detta gérs frimst i
samband med nationens gasquer, doktorspromotioner, professorsinstallationer och hedersledaméters

begravningar.

Att varda nationens fana och se till att den férvaras pi ett bra sitt.

Att vara 1Q behjilplig med att hissa svenska flaggan vid flaggdagar och akademiska flaggdagar.
Att ndrvara vid de méten som kallas av administrationsmistare.

Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att nérvara pd tvi storstid per termin.

Att foretrada nationen i Fanbirarkonventet.

I slutet av dmbetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska 6verlimning ske till ndsta fanbirare.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.

1 Se ceremoniinstruktionen pa Kuratorkonventets hemsida.
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Arbetsbeskrivning

Fikaverkare

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 12

Tid: 1 termin

Viljs: Vir- och hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och dryck, tvd (2) bostadsképoidng per termin, kébryt och fritt intride till Nationens
klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag, inbjudan till tvd fester och en pubrunda
for restaurangimbetsverkare samt %4-sits pd baklingesgasque eller temagasque.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att driva nationens dagverksamhet Hattstugan ddr fikaverkarna har kassaansvar, personalansvar och
brandsikerhetsansvar.

Att dtminstone en dag i veckan arbeta ett pass i Hattstugan.

Att utanfér Hattstugans Sppettider baka exempelvis pajer eller bakelser f6r Hattstugan.
Att ndrvara vid de méten som kallas av restmasteri.

Att arbeta pd ett av Nationens tvé landskap.

Att arbeta Julbordet vilket innefattar tillagning av efterritt.

Att utféra tva veckostid under terminen.

Att vara kuratelet behjilplig och arbeta ett pass under valborgshelgen.

Att nirvara pa samtliga storstad.

Att nirvara pa slutstidet.

I slutet av Aambetsperioden

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 3Q).
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Arbetsbeskrivning

Forvaltningsnamndens och
Landskapets sekreterare

Ostgota nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft ambete under tva terminer. Kandidaten ska besitta goda
kunskaper i svenska, ordbehandlingsvana, koncentrationsférmaga, effektivitet samt simultankapacitet.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, koébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt hégtids-NS.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att protokollféra Forvaltningsnimndens (FN) beslut samt tillse att protokoll kommer signeringspersoner
tillhanda senast en vecka efter métet.

Att protokollféra Landskapet samt tillse att protokoll kommer signeringspersoner tillhanda senast en vecka
efter landskap.

Att vid behov vikariera f6r Nationsstyrelsens sekreterare vid dennes frainvaro under styrelseméten, samt
tillse att protokoll kommer signeringspersoner tillhanda senast en vecka efter motet.

Att ansvara fOr att justerade och signerade protokoll skickas till 1Q.

Att ndrvara pd tva storstid per termin.

I slutet av dmbetsperioden
I slutet av dmbetsperioden skall en 6verlimning ske till eftertridande sekreterare.

I slutet av dmbetsperioden ska sekreteraren se till att alla protokoll firdigstillts och inkommit till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Helgbarviard

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 3

Tid: 1 termin

Viljs: Vir- och hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pd mat och dryck, ett (1) bostadsképoidng per termin, kébryt och fritt intrdde till Nationens
klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt inbjudan till 2 fester och 1 pubrunda

for restaurangimbetsverkare.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att driva och utveckla Nationens fredagsverksamhet dir helgvirdarna tillsammans har personal- och
brandsikerhetsansvar.

Att utforma meny for fredagsverksamheten och kostnadsberidkna denna.
Att ha serverings- och kassasansvar for fredagsverksamheten.

Att tillsammans med klubbvirdarna och 3Q planera fredagskonceptet och se till att dverlimningen till
klubbvirdar gbrs pd ett bra sitt vid dessa tillfillen.

Att nérvara vid de méten som kallas av hovmastare.

Att vara kuratelet behjilplig och arbeta ett pass under valborgshelgen.
Att utfora tva veckostid under terminen.

Att nirvara pd samtliga storstid.

Att delta pé slutstidet.

I slutet av Aambetsperioden

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 3Q).
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Arbetsbeskrivning

Helgmiddagsvird

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 3

Tid: 1 termin

Viljs: Vir- och hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pd mat och dryck, ett (1) bostadsképoidng per termin, kébryt och fritt intrdde till Nationens
klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt inbjudan till 2 fester och 1 pubrunda

for restaurangimbetsverkare.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att driva och utveckla Nationens fredagsverksamhet dir helgvirdarna tillsammans har personal- och
brandsikerhetsansvar.

Att utforma meny for fredagsverksamheten och kostnadsberidkna denna.
Att ha kéksansvar for fredagsverksamheten.

Att tillsammans med klubbvirdarna och 3Q planera fredagskonceptet och se till att Sverlimningen till
klubbvirdar gbrs pd ett bra sitt vid dessa tillfillen.

Att nérvara vid de méten som kallas av hovmastare.

Att vara kuratelet behjilplig och arbeta ett pass under valborgshelgen.
Att utfora tva veckostid under terminen.

Att nérvara pd samtliga storstid.

Att delta pd slutstidet.

I slutet av Aambetsperioden

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 3Q).
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Arbetsbeskrivning

Historiograf

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 1 termin

Viljs: Vir- och hostterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem. Det dr 6nskvirt att kandidaten har varit medlem minst en termin och har

god kinnedom om Nationen.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, koébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, reducerat sittningspris pa de sittningar dir
historiografen haller tal, imbetsverkarmiddag samt KAM-Sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att under Majmiddagen eller Gasbalen hilla ett tal, girna pa rim, som skildrar terminen som gatt. Talet fir
girna innefatta mycket humor, men inte alltfér grovt skvaller. Talet ska sedan limnas till arkivarierna f6r
arkivering.

Att virna om Nationens historia och bista i eventuella historiska projekt.
Att ndrvara vid de méten som kallas av kulturmistare.
Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att nérvara pd tva storstid per termin.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska Sverlimning ske till ndsta historiograf.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.



Sida 1 av 2

Arbetsbeskrivning

Hovmastare

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av den ena hovmistaren sker vid virterminens andra lagtima landskap. Val av den andra
hovmistaren sker vid héstterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft restaurangambete under tva terminer. Kandidat till hovmistare

ska ha god insikt i Nationens sittningsverksamhet och uppfylla Nationens krav pa serveringsansvarig.

Formaner

Personalpris pa mat och dryck, KK-kort i en termin, dmbetsverkarmiddag, tva (2) bostadskopoing per
termin, inbjudan till QREST som halls tva ganger per termin samt fri sits pA majmiddag eller gasbal terminen
efter slutfért dmbete.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att ansvara f6r samt hova Nationens gasquer, baler, lagtima landskap, reccemottagning samt kriftskiva och
julbord, 1 vilket ingar

Att planera dessa tillstillningar i samférstaind med 4Q).

Att anstalla personal i form av klubbverkare och/eller extern sidan.

Att ha personal- och kassaansvar under sittningen.

Att ansvara fOr puts och dukning infér sittningen.

Att agera hovmistare under middagstillfallet.

Att Overse sprit- och l6nerapporter.

Att ansvara fOr klubbverkets gasquestid.
Att vara 4Q behjilplig vid gemensamma utbildningstillfillen f6r nya uthyrningshovmistare.
Att nérvara vid de méten som kallas av 3QQ och 4Q.

Att se till att all personal dr informerad om alkoholpolicy, brand-, utrymnings- samt hygienrutiner och att
anstillningsavtal dr korrekt ifyllda och limnade till 2Q) £6r aktuell termin.

Att ansvara for att serveringsrummet halls i respektabelt skick.

Att vara behjilplig vid varuleveranser till restaurang- och uthyrningsverksamheten.
Att arbeta pa kriftskivan med Ovriga i restmasteri.

Att i samband med recceperioden anordna en storpub med Svriga i restmisteri.

Att tillsammans med 6vriga restmisterister planera och genomféra 2 fester och 1 pubrunda £6r restaurangen.
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Att halla i minst 2 upplirningar f6r klubbverkare och 1 upplirning av fikaverkare per termin.
Att ansvara f6r helgvirdarnas och klubbvirdarnas veckostid.

Att vara kuratelet behjilplig och jobba ett pass under valborgshelgen.

Att ndrvara pa samtliga storstid.

Att nérvara pa slutstidet.

I slutet av ambetsperioden
Vid dmbetsperiodens slut ska éverlimning ske till ndsta hovmastare.

Vid dmbetsperiodens slut ska verksamhetsberittelse limnas till 3Q.
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Arbetsbeskrivning

Husviard

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 1 termin

Viljs: Vir- och hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, imbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att med vigledning av forste kurator se till att Nationen dr inredd och dekorerad sa att den ger ett
hemtrevligt intryck.

Att tillsammans med forste kurator se till att det finns tillfredstillande mébler i besdkaromrdden pa
Nationen.

Att képa pynt och dekorera Nationen infér temagasquen, baklingesgasquen, skelettgasquen, varbalen och
luccegasquen.

Att 16pande ta hand om Nationens inomhusvixter och vid behov képa in nya.

Att ansvara for nationens dmbetsverkartavla och uppdatera den I6pande tillsammans med
nationsfotograferna.

Att nirvara vid de méten som kallas av kulturmaistare.
Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att nérvara pd tva storstid per termin.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska Sverlimning ske till ndsta husvird.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Idrottsvard

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 1 termin

Viljs: Vir- och hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att leda nationens idrottsverksamhet genom att en ging i veckan anordna aktiviteter f6r Nationens
medlemmar. Idrottsvirden fir girna arrangera aktiviteter utéver detta, exempelvis sdsongsaktuella
aktiviteter sisom en skidresa.

Att tillsammans med recentiorvirdarna arrangera ett idrottsrelaterat evenemang under recceperioden.

Att tillsammans med marknadsforingsgruppen gora reklam f6r de aktiviteter som idrottsféreningen
anordnar, férslagsvis pa OGIF:s egen facebook-sida.

Att ndrvara vid de méten som kallas av kulturmistare.
Att vara kuratelet behjilpliga 1 samband med valborgshelgen.
Att nirvara pd tva storstid per termin.

Att foéretrida Nationen i Idrottskonventet tillsammans med yogavird.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska dverlimning ske till ndsta idrottsvird.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Internationell recentiorsvard

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 3

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av tvi internationella recentiorsvirdar sker vid varterminens andra lagtima landskap och val av
en internationell recentiorsvird sker vid hostterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft ett ambete.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, fri sits pd Reccegasque under sittande termin,
dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

De internationella recentiorsvirdarna har tillsammans med recentiorsvardarna ett stort ansvar for att se till
att Nationen far nya medlemmar och dmbetsverkare.

Att tillsammans med recentiorsvirdarna organisera en inskrivningsperiod, som bérjar en eller tvd veckor
fore terminsstart och som pagir till och med Reccegasquen. I denna uppgift ingir bland annat att
iordningstilla biblioteket infér inskrivningsperioden, genom att placera ut bilder, information,
marknadsféring etc. Under inskrivningsveckorna turas recentiorsvirdarna och de internationella
recentiorsvirdarna om att bemanna biblioteket. Uppgifterna dr att skriva in recentiorerna, f6ra matrikel och
informera dem om vad vi gér pa Nationen. De internationella recentiorsvirdarna har da storre ansvar for

att kommunicera med de internationella studenterna.

Att tillsammans med recentiorsvirdarna arrangera nationens reccemottagning. Ansvaret innefattar att
informera dmbetsverkarna, ordna stationer samt agera virdar nir recentiorerna kommer.

Att tillsammans med recentiorsvirdarna arrangera minst 4 evenemang f6r Nationens nya medlemmar under
terminen.

Att se till att ha atminstone en aktivitet, girna fler, i schemat f6r Orientation week som arrangeras av det
Internationella konventet.

Att representera Nationen pé eventuella méissor som riktar sig till internationella studenter. Om det bara
anordnas en maissa for bade internationella och svenska studenter delas ansvaret med recentiorsvirdarna.

Att efter inskrivningsperioden sortera matrikelkorten.

Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att nirvara vid de méten som kallas av administrationsmastaren.
Att nérvara pd tvi storstid per termin.

Att foretrada Nationen i det Internationella konventet.
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I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska dverlimning ske till nésta internationella recentiorsvird.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Internrevisor

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Myndig och ¢j i konkurs forsatt aktiv 6stgéte som varit inskriven i Nationen minst
sex terminer.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, koébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Internrevisor har huvudansvar for att granska Nationens organisation och styrning och ddrmed kontrollera
att beslut som fattats i styrelser och nimnder varit i enlighet med Nationens styrdokument samt att

Nationens verksamheter bedrivits 1 linje med styrdokument.

Att infér hostterminens fOrsta lagtima landskap utféra en granskning av Nationens organisation.
Granskningen innefattar att kontrollera att beslut som fattats i styrelser och nimnder varit i enlighet med
Nationens styrdokument samt att Nationens verksamheter bedrivits i linje med styrdokument.

Att granska Nationsstyrelsens arbete genom att nirvara vid minst tva sammantriden per termin.
Att granska Landskapets, Forvaltningsndmndens och Nationsstyrelsens protokoll.

Att nirvara vid urtima och lagtima landskap och vara behjilplig vid stadgefragor.

Att nérvara vid urtima och lagtima landskap och granska Landskapets forfarande.

Att nirvara pa tvi storstid per termin.

I slutet av Ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska 6verlimning ske till nista internrevisor.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Jamlikhetsansvarig

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viiljs: Hostterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som varit delaktig i nationens jamlikhetsarbete.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att leda nationens jimlikhetsarbete tillsammans med en arbetsgrupp (jimlikhetsgruppen).

Att vara ensamt ansvarig for att ta emot incidentrapporter och andra anmilningar till jimlikhetsgruppen.
Att informera dmbetsverkare om Nationens jamlikhetspolicy.

Att se till att det finns en fungerande handlingsplan f6r hur interna anmilningar hanteras.

Att leda jamlikhetsgruppens arbete under dmbetsverkarhelgen, dmbetsverkardagen och i utbildning av nya
dmbetsverkare.

Att nirvara vid de méten som kallas av administrationsmaistare.
Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att nérvara pd tva storstid per termin.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska dverlimning ske till nésta jimlikhetsansvarig.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Kapellanforare

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.

Férkunskaper/krav: Medlem som spelat i Ostgéta nationskapell minst en termin.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, reducerat sittningspris de gasquer som Ostgota
Nationskapell (Kapellet) spelar efter (giller alla de Kapellets medlemmar som deltar i spelningen och som
dessutom ir medlemmar i Ostgéta nation), imbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att leda och ansvara f6r nationens storband Kapellet.

Att ansvara och virda f6r Nationens musikinstrument och noter.

Att fran Kapellets sida kommunicera med kuratorerna.

Att rapportera till fjirde kurator om nagot behdver bytas ut eller repareras 1 Kapellianum.
Att ansvara for att leta spelningar utanfor nationen.

Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att nirvara pd tva storstid per termin.

Att foretrada Nationen i Orkesterkonventet.

I slutet av Ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska verlimning ske till nista kapellanforare.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Klubbverkare

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 12

Tid: 1 termin

Viljs: Vir- och hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och dryck, KK-kort, imbetsverkarmiddag, tva (2) bostadsképoing per termin, inbjudan
till 2 fester och 1 pubrunda f6r restaurangdmbetsverkare samt fri sits pd nationens varbal eller luccegasque.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att driva Nationens pub Tages killare dér klubbverket har serveringsansvar, kassaansvar, personalansvar
och brandsikerhetsansvar.

Att ndrvara vid de méten som kallas av restmisteri.
Att vara behjilplig under recceveckan.

Att gasquestida efter Nationens Reccegasque.

Att anordna minst en Stortages pet termin.

Att nérvara pa samtliga storstidsondagar.

Att nirvara pa slutstidet.

Arbetsuppgifter klubbverkare host

Att utféra fyra veckostid under terminen.

Att arbeta ett landskap under terminen samt Julbordet vilket innefattar dukning, servering och stid.
Att arbeta pa Baklingesgasquen vilket innefattar dukning, servering, slipp & gasquestid.

Att arbeta pa Gasbalen vilket innefattar dukning, puts, servering & gasquestid.

Att arbeta inf6r och efter Luccegasuqgen vilket innefattar dukning, puts & gasquestid.

Arbetsuppgifter klubbverkare var
Att utfora fem veckostid under terminen.
Att arbeta ett landskap under terminen.

Att arbeta pa Temagasquen vilket innefattar dukning, puts, servering, slipp & gasquestid.
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Att arbeta pa Majmiddagen vilket innefattar dukning, puts, servering & gasquestid.
Att arbeta inf6r och efter Virbalen vilket innefattar dukning, puts & gasquestid.

Att vara kuratelet behyjilplig under valborgshelgen och arbeta champagnegaloppen.

I slutet av Ambetsperioden

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas till 3Q).
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Arbetsbeskrivning

Klubbvard

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 8

Tid: 1 termin.

Viljs: Vir- och hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pd mat och dryck, ett (1) bostadsképoidng per termin, kébryt och fritt intrdde till Nationens
klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt inbjudan till 2 fester och 1 pubrunda
for restaurangimbetsverkare.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att under ledning av sexamistare och klubbmistare vara ansvarig hovmistare fér Nationens
klubbverksamhet dir klubbvirdarna har kassa-, personal-, ljud och ljus-, och brandsikerhetsansvar. Detta
innefattar:

Att anstilla personal och planera arbetsuppgifter fér klubbverksamheten tillsammans med
klubbmastare.

Att se till att all klubbpersonal dr informerad om alkoholpolicy, brand-, utrtymning- samt hygienrutiner
och att anstillningsavtal dr korrekt ifyllda och limnade till 2Q f6r aktuell termin.

Att ansvara for klubbverksamhetens spritlistor och att barerna dr férsedda med utrustning och dryck
samt att utforma en drinkmeny med b.la. kvillens drink och alkoholfria alternativ.

Att ha god kontakt med vakter och DJs och dessas krav, samt att efterfrigad utrustning finns
tillgdnglig och 4r 1 ordning innan klubben &ppnar.

Att agera ansvarig kontaktperson f6r myndigheter under klubbverksamheten.
Att ansvara fOr eventuell lista till entrén.
Att kassa-, sprit-, kross- och l6nerapporter dr gjorda och inlimnade pd ritt sitt.
Att se till att stidning genomfdrs pa korrekt sitt.
Att delta pd de mdten som sexamdstare och klubbmistare kallar till.
Att tillsammans med helgvirdarna, klubbmistare och 3Q planera fredagskonceptet.
Att bistd sexamistare under reccegasqueslipp.
Att vara kuratelet behjilplig och jobba minst ett pass under valborgshelgen.
Att utfora tva veckostdd under terminen.

Att nirvara pa samtliga storstidséndagar.



Sida 2 av 2

Att ndrvara pi slutstidet.

I slutet av Aambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska Gverlimning ske till nista klubbvird.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 3Q).
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Arbetsbeskrivning

Kulturmastare

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av den ena kulturmistaren sker vid virterminens andra lagtima landskap. Val av den andra
kulturmaistaren sker vid héstterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft zmbete under tva terminer, varav ett inom kultur.

Formaner

Personalpris pa mat och dryck, ett (1) bostadsképoidng per termin, kébryt och fritt intrdde till Nationens
klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag, KAM-sexa, inbjudan till QREST som halls
tvd ginger per termin samt fri sits pd majmiddag eller gasbal terminen efter slutfért ambete.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter
Att agera samordnare inom Nationens kulturverksamhet

Att arbeta for att Nationens kultur bevaras och utvecklas samt synliggéra Nationens kulturarv och
verksamhet f6r allminheten i Uppsala.

Att ha sirskilt ansvar f6r Nationens kulturverkare samt ha uppstartsméte med dessa verkare. Dessa dmbeten
innefattar dansmistare, historiograf, husvird, idrottsvird, kapellanférare, kérordférande, nationsfotograf,
néjesvird, spelvird, spexmistare, teatermistare samt yogavird.

Att minst en gang varannan vecka kalla dessa verkare till méte.

Att ansvara f6r upplirning av och ha I6pande kontakt med dessa verkare samt vara dessa behjilplig med
uppstart av nya kulturverksamheter.

Att vara behjilplig f6r 6vriga medlemmar som vill anordna kulturevenemang pd Nationen.
Att arbeta med st6d och ledning av 1Q).
Att nirvara vid de méten som kallas av 1Q.

Att anordna minst tva kulturella aktiviteter per termin f6r nationens medlemmar, dessa kan vara till exempel
kulturresor till sjilvkostnadspris, konserter eller andra kulturevenemang som uppvisar Nationens kulturarv.

Att kostnadsberikna eventuell biljettférsdljning, meny, etc. vid dessa evenemang.

Att tillsammans med administrations- och marknadsféringsmistare planera och genomféra KAM-sexa och
2 andra aktiviteter f6r KAM-verkare per termin.

Att ansvara fOr att nationen representeras inom idrottskonventet, kérkonventet, orkesterkonventet samt
teaterkonventet.

Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.
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Att ndrvara pa samtliga storstid.
I slutet av Ambetsperioden

I slutet av dmbetsperioden ska 6verlimning ske till ndsta kulturmistare.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Kokschef

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av den ena kokschefen sker vid virterminens andra lagtima landskap. Val av den andra
kokschefen sker vid hostterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft restaurangimbete under tva terminer. Kandidat till kokschef
ska ha god insikt i Nationens restaurangverksamhet.

Formaner

Personalpris pd mat och dryck, KK-kort i en termin, dmbetsverkarmiddag, 2 bostadsképodng per termin,
inbjudan till QREST som halls tva ganger per termin samt fri sits pa majmiddag eller gasbal terminen efter
slutfort dmbete eller samma termin som dmbetet innehas.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att ansvara fOr och veckovis inventera Nationens mat-, emballage- och vattenlager.
Att ansvara f6r Nedre kék och Nationens egenkontrollprogram for detta.

Att uppritthalla och uppdatera hygien-, hilsa- och stidrutiner f6r Nedre kok.

Att ansvara f6r matlagningen under reccemottagning, drinkblandarkvillar, lagtima landskap, valborgslunch,
kriftskiva, storstid, ambetsverkarmiddag samt julbord.

Att i samrad med 3Q) planera matink6p inf6r dessa.

Att ansvara for att Ovriga restmisterister har den kunskap de behdver f6r att utbilda
restaurangimbetsverkare i k6ksarbete och tillh6rande rutiner.

Att vara behjilplig vid varuleveranser till restaurangverksamheten.

Att hélla i minst tre upplirningar f6r klubb- och fikaverkare per termin.

Att i samband med recceveckan anordna en storpub med 6vriga restmisterister.

Att tillsammans med &vriga restmisterister planera och genomfdra 2 fester och 1 pubrunda f6r restaurangen.

Att vara kuratelet behyjilplig och jobba ett pass under valborgshelgen.

I slutet av ambetsperioden
Vid dmbetsperiodens slut ska 6verlimning ske till nista kbkschef.

Vid dmbetsperiodens slut ska verksamhetsberittelse limnas till 3Q.
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Arbetsbeskrivning

Korordforande

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.

Férkunskaper/krav: Medlem som har sjungit i Ostgota nationskér Sdnggtripen minst en termin.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, f6rkép av biljetter till de sittningar Sdnggripen sjunger
(giller alla medlemmar i Singgripen som dessutom ir medlemmar i Ostgéta nation), imbetsverkarmiddag
samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att leda och ansvara f6r Nationens kér Sanggripen.

Att ansvara f6r och virda Nationens piano och kérens noter.

Att fran Sdnggripens sida ansvara f6r kommunikation med kuratorerna.
Att arbeta med st6d och ledning fran fjirde kurator.

Att ndrvara pi tva storstdd per termin.

Att foretrada Nationen 1 Korkonventet.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska éverlimning ske till nista kérordférande.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Lordagsfikaverkare

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2023-10-31

Antal: 4

Tid: 1 termin

Viljs: Vir- och hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pd mat och dryck, ett (1) bostadsképoidng per termin, kébryt och fritt intrdde till Nationens
klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt inbjudan till 2 fester och 1 pubrunda
for restaurangimbetsverkare.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att driva nationens 16rdagsfik Hattes 6lcafé dir 16rdagsfikaverkarna har kassaansvar, personalansvar och
brandsikerhetsansvar.

Att utforma meny och kostnadsberidkna denna f6r 16rdagstiksverksamheten.
Att i samrid med 3Q anordna temafika upp till en ging i manaden.

Att ndrvara vid de méten som kallas av restmisteri.

Att vara kuratelet behjilplig och jobba minst ett pass under valborgshelgen.
Att utféra tva veckostid under terminen.

Att nirvara pd samtliga storstid.

Att nérvara pa slutstidet.

I slutet av Aambetsperioden

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 3Q).
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Arbetsbeskrivning

Marknadsforingsmastare

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft dmbete under tvd terminer, varav ett som
marknadsforingsvird.

Formaner

Personalpris pd mat och dryck, ett (1) bostadsképodng per termin, kobryt och fritt intride till Nationens
klubbverksamhet tillsammans med en vin, imbetsverkarmiddag, KAM-sexa, inbjudan till QREST som halls
tvd ginger per termin samt fri sits pd majmiddag eller gasbal terminen efter slutfért ambete.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att tillsammans med kuratelet uppritta en marknadsféringsplan infér varje termin.
Att samordna Nationens marknadsféring och se till att material 4r klart i tid £6r distribution.

Att ansvara for att Nationens marknadsféring distribueras till fakulteter, institutioner och Nationens
bostadshus.

Att infOr terminen uppritta eventuella affischer till ndstkommande termins gasquer och baler, med undantag
till varterminens Temagasque och héstterminens Baklingesgasque.

Att infdr terminen uppritta och distribuera marknadsféring f6r Nationens inskrivning.

Att i samrdd med f6rste kurator ansvara f6r framtagande och distribution av nationens profilprodukter.
Att stindigt utveckla nationens marknadsféringsarbete.

Att minst en gang varannan vecka kalla marknadsféringsvirdar till méte.

Att tillsammans med administrations- och kulturmistare planera och genomféra KAM-sexa och 2 andra
aktiviteter f6r KAM-verkare per termin.

Att vara kuratelet behjilplig under valborgshelgen.
Att ndrvara pd samtliga storstadséndagar.

Att foretrada Nationen i Marknadsféringskonventet.

I slutet av Aambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska 6verlimning ske till ndsta marknadsféringsmastare.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Marknadsféringsvird

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 3

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av en marknadsforingsvird sker vid varterminens andra lagtima landskap. Val av tvd
marknadsforingsvirdar sker vid hostterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att under ledning av marknadsforingsmistaren std f6r upprittandet och distributionen av nationens
marknadsforing.

Att infér terminen tillsammans med marknadsféringsmistaren uppritta eventuella affischer till
nistkommande termins gasquer och baler, med undantag till virterminens Temagasque och hstterminens

Baklingesgasque.

Att inf6ér terminen uppritta och distribuera marknadsféring f6r Nationens inskrivning.

Att stindigt utveckla nationens marknadsforing tillsammans med marknadsféringsmastaren.
Att nérvara vid de méten som kallas av marknadsféringsmastare.

Att vara kuratelet behyjilplig i samband med valborgshelgen.

Att nirvara pd tvi storstid per termin.

Att féretrida Nationen i Marknadsfoéringskonventet.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska verlimning ske till ndsta marknadsféringsgrupp.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.




Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Mentorskapskoordinator

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: Medlem som innehaft imbete minst tvd terminer.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Mentorskapskoordinatorn ansvar f6r mentorskapsprogrammet. Arbetsuppgifter inkluderar att skicka
inbjudan till dmbetsverkare och medlemmar, hantera anmilningar och halla kontinuerlig kontakt med
adepterna.

Att ha god kontakt med mentorernas kontaktperson.

Att ndrvara pé tva storstdd per termin.

I slutet av dmbetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska 6verlimning ske till nésta termins mentorskapskoordinator.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.



Sidalav1

Arbetsbeskrivning
Milj6ombud

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att kritiskt granska Nationens verksamhet utifrdn ett hallbarhetsperspektiv samt komma med forslag om
eventuella forbittringar av rutiner kring detta samt f6lja upp dessa.

Att informera dmbetsverkare om Nationens miljGpolicy.

Att lyfta miljéfragor i verksamhetens alla led och att arbeta f6r att vicka miljdmedvetenhet bland Nationens
dmbetsverkare.

Att representera Nationen i Uppsala nationers miljéutskott (UNMU).
Att nirvara vid de méten som kallas av administrationsmastaren.
Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att nérvara pd tva storstid per termin.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska éverlimning ske till ndsta miljbombud.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.



Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Nationsfotograf

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2
Tid: 2 terminer
Viljs: Val av den ena nationsfotografen sker vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den andra

nationsfotografen ska ske vid hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, reducerat sittningspris for en fotograf per gasque,
dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att fotografera vid Nationens evenemang, sisom gasquer, konserter, Valborg, reccemottagning etc, samt i
den vardagliga verksamheten. Potografierna ska kunna anvindas dels till digital publicering, dels i
marknadsforing, pa hemsidan och i arkivsyfte. Nationsfotografen ska sd snart som moijligt efter varje
evenemang limna Gver fotografierna till 1Q).

Att varje termin fotografera ambetsverkarna till imbetsverkartavlan.
Att i slutet pa varje termin sammanstilla ett fotoalbum Gver terminen som gatt.

Att samla samtliga negativ, fotografier och fotomedier och vid mandattidens utging Gverlimna dessa till
arkivarierna.

Att ndrvara pd tva storstid per termin.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska Sverlimning ske till ndsta nationsfotograf.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.




Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Nationsmarskalk

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viljs: Varterminens andra lagtima landskap.

Foérkunskaper: Medlem. Tillgang till akademisk hogtidsdrikt.!

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, reducerat sittningspris pa de gasquer dd marskalkarna
arbetar (detta kan variera mellan %2 och % baserat pa hur betungande arbetet beriknas vara),
dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att under Nationens gasquer se till att god ordning bibehalls samt visa gisterna in i salen igen efter paus.
Att pa uppdrag av marskalkskonventet delta 1 universitetets ceremonier.

Att ndrvara vid de méten som kallas av administrationsmistare.

Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att ndrvara pé tva storstid per termin.

Att foretrada Nationen i Marskalkskonventet.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska dverlimning ske till ndsta nationsmarskalk.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.

1 Se ceremoniinstruktionen pa Kuratorskonventets hemsida.



Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Nationsstyrelsens sekreterare

Ostgéta nation Uppsala
Skapad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft ambete under tva terminer. Kandidaten ska besitta goda
kunskaper i svenska, ordbehandlingsvana, koncentrationsférmaga, effektivitet samt simultankapacitet.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kobryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, imbetsverkarmiddag samt HONS.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att protokollféra Nationsstyrelsens (NS) beslut samt tillse att de kommer signeringspersoner tillhanda
senast en vecka efter motet.

Att ansvara fOr att justerade och signerade protokoll skickas till férste kurator.
Att ndrvara pi nationsstyrelsens méten och att féra och sammanstilla protokoll frin respektive méte.

Att vid behov vikariera f6r Forvaltningsnimndens (FN) och Landskapets sekreterare vid dennes franvaro
under FN-méten eller landskap, samt tillse att protokoll kommer signeringspersoner tillhanda senast en

vecka efter motet.

Att nérvara pa ett storstdd per termin.

I slutet av Ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden skall 6verlimning ske till eftertridande sekreterare.

I slutet av dmbetsperioden ska sekreterare se till att alla protokoll fardigstillts och inkommit till 1Q.




Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Nationsvan

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.

Férkunskaper/krav: Medlem som har relevant utbildning i krishantering. Onskvirda egenskaper innefattar
bland annat god lyssnare och en stark vilja att triffa och hjilpa studenter, samt kinnedom om Nationen och
dess organisation.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, koébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Nationsvinnen skall pa grundval av férvirvade erfarenheter std till 6stgbtarnas férfogande £6r stéd och
personlig radgivning samt agera stod f6r Nationens kuratorer och dmbetsverkare. Vid méjlighet och behov
medverka vid dmbetsverkarkonferenser och dmbetsverkardagar, samt vid intresse anordna egna interna
utbildningstillfallen.

Att triffa och samtala enskilt med Nationens samtliga kuratorer minst en ging per termin.

Att tillsammans med kuratorerna i botrjan av varje termin diskutera hur arbetet och samarbetet skall ske
under terminen, for att ingjuta en 6ppenhet hos bada parter.

I slutet av Ambetsperioden

I slutet av dmbetsperioden skall en 6verlimning ske till eftertridande Nationsvin.




Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Nojesviard

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 4

Tid: 1 termin

Viljs: Vir- och hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, imbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att vid minst fyra (4) tillfillen under terminen anordna pubanpassade aktiviteter i samband med
restaurangverksamheten sdsom quiz, konserter, Slprovningar och dylikt, féretridesvis under Ostergyllens
eller Olcaféts 6ppettider.

Att vid ndjesaktiviteter ansvara fOr planering och genomféring av dessa.

Att kostnadsberikna eventuell biljettforsiljning, meny, etc. vid dessa evenemang.

Att vid behov ta hjilp av kulturmistare f6r planering och genomféring.

Att vara kulturmistare behjilpliga vid genomférandet av Gvriga kulturella evenemang.
Att ndrvara vid de méten som kallas av kulturmistare.

Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att ndrvara pi tva storstdd per termin.

I slutet av Ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska éverlimning ske till ndsta ndjesvard.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.



Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Recentiorsvard

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 3

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av en recentiorsvird sker vid virterminens andra lagtima landskap och val av tvd
recentiorsvirdar sker vid héstterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft ett ambete.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksambhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-Sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Recentiorsvirdarna har tillsammans med de internationella recentiorsvardarna ett stort ansvar for att se till

att nationen far nya medlemmar och nya dmbetsverkare.

Att tillsammans med de internationella recentiorsvirdarna organisera en inskrivningsperiod, som bérjar en
eller tva veckor fore terminsstart och som pdgar till och med Reccegasquen. I denna uppgift ingar bland
annat att iordningstilla biblioteket inf6r inskrivningsperioden, genom att placera ut bilder, information,
marknadsféring etc. Under inskrivningsveckorna turas recentiorsvirdarna och de internationella
recentiorsvirdarna om att bemanna biblioteket. Uppgifterna dr att skriva in recentiorerna , féra matrikel och
informera dem om vad vi gbr pd nationen.

Att tillsammans med de internationella recentiorsvirdarna arrangera minst 4 evenemang fér Nationens nya
medlemmar under terminen.

Att representera Nationen pa mdssor som arrangeras av andra dn nationen, exempelvis universitetet, och
som riktar sig till nya studenter. Om det bara anordnas en missa for bade internationella och svenska
studenter delas ansvaret med de internationella recentiorsvirdarna.

Att efter inskrivningsperioden sortera matrikelkorten.

Att ndrvara vid de méten som kallas av administrationsmistaren.
Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att nérvara pd tva storstid per termin.

Att foretrada Nationen i Recentiorskonventet.

I slutet av dmbetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska 6verlimning ske till ndsta recentiorsvird.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.




Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Redaktor

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2
Tid: 2 terminer
Viljs: Val av den ena redaktdren sker vid virterminens andra lagtima landskap. Val av den andra

redaktéren sker vid hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att sammanstilla och utge nationens tidning Nya Phosphoros tva ginger per termin. I arbetet ingdr bland
annat att hitta skribenter, komma med idéer pa vad som ska st i tidningen, att korrekturldsa det skribenterna
har skrivit och sammanstilla tidningen si att den ger ett representabelt och snyggt intryck.

Nya Phosphoros innehéller kallelsen till Nationens lagtima landskap, och ska enligt stadgan komma ut minst
tvid veckor for det landskap som kallelsen hdnvisar till.

Utover att kalla till landskap dr tidningens frimsta syfte att informera 6stgbtarna om vad som hinder pi
Nationen. Tidningen boér ddrfor tilltala si médnga som méjligt av medlemmarna och en alltfér intern
framtoning bér undvikas.

Forste kurator dr ansvarig utgivare £6r Nya Phosphoros.

Att nérvara vid de méten som kallas av administrationsmastaren.
Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att nérvara pd tva storstid per termin.

Att foretrida Nationen i Tidningskonventet.

I slutet av Aambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska Gverlimning ske till nista redaktor.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.




Sida 1 av 2

Arbetsbeskrivning

Restaurangmaistare
Ostgéta nation Uppsala

Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av den ena restaurangmistaren sker vid virterminens andra lagtima landskap. Val av den andra
restaurangmistaren sker vid hostterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft restaurangimbete under tvd terminer. Kandidat il
restaurangmdstare ska ha god insikt i Nationens restaurangverksamhet.

Formaner

Personalpris pa mat och dryck, tvd (2) bostadskopodng per termin, KK-kort i en termin,
dmbetsverkarmiddag, inbjudan till QREST som halls tva ganger per termin samt fri sits pA majmiddag eller
gasbal terminen efter slutfért ambete eller samma termin som dmbetet innehas.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att ha 6vergripande ansvar f6r Nationens pub-, fika-, 16rdagsfika- och fredagsverksamhet.
Att ansvara och planera f6r klubb- och fikaverkets utbildning och upplirning.

Att hjilpa valnimnden hitta klubb- och fikaverkare till ndstkommande termin.

Att ha méten veckovis med klubb- och fikaverkarna.

Att bistd klubb- och fikaverkarna att hitta personal till restaurangverksamheten.

Att schemaligga klubb- och fikaverkarnas pass och se till sd att det finns alkoholserveringsansvarig vid varje
pubtillfille.

Att schemaldgga terminens veckostdd och se till att ansvariga har den information som behdvs for att
genomfora det.

Att halla i minst 6 uppldrningar av klubb- och fikaverkare.

Att vara behjilplig vid varuleveranser till restaurangverksamheten.

Att bistd klubbverket i planering och genomférande av personalfester.

Att arbeta pa Kriftskivan med 6vriga restmisterister samt vara behjilplig under Julbordet.

Att 1 samband med recceveckan anordna en storpub med 6vriga restmisterister.

Att tillsammans med &vriga restmisterister planera och genomfdra 2 fester och 1 pubrunda f6r restaurangen.
Att nérvara pa alla storstidséndagar som anordnas under terminen.

Att nérvara pa slutstidet.

Att vara kuratelet behjilplig och arbeta ett pass under valborgshelgen.

iy
M.
:u
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I slutet av Aambetsperioden
Vid dmbetsperiodens slut ska éverlimning ske till ndsta restaurangmadstare.

Vid dmbetsperiodens slut ska verksamhetsberittelse limnas till 3Q.



Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Rolighetsminister

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 1 termin

Viljs: Vir- och hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att ansvara for att det sitts upp middagsspex eller andra spexbaserade tillstillningar vid Nationens gasquer,
landskapssexor, dmbetsverkarmiddag, kriftskiva samt Julbord.

Att arbeta med stéd och ledning frin férste- och fjirde kurator infér middagsspex eller andra spexbaserade
tillstallningar.

Att frimja Nationens spexliv och studentikosa arv, exempelvis genom kaserier i Nya Phosphoros.
Att nirvara vid de méten som kallas av kulturmastare.

Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att nirvara pa tva storstid per termin.

Att foretrida Nationen i Teaterkonventet tillsammans med spexmistare.

I slutet av dmbetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska éverlimning ske till nésta rolighetsminister.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.



Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Sexamastare

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viiljs: Val av den ena sexamistaren sker vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den

andra sexamastaren sker vid héstterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft restaurangimbete under tva terminer, varav en som klubbvird.
Kandidat till sexamistare ska uppfylla de krav som Nationen stiller pa serveringsansvariga.

Formaner

Personalpris pi mat och dryck, tva (2) bostadskopoidng per termin, KI-kort i1 en termin,
dmbetsverkarmiddag, inbjudan till QREST som halls tva ganger per termin samt fri sits pA majmiddag eller
gasbal terminen efter slutfért dmbete.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att ansvara f6r samt hova Nationens gasqueslipp, lagtima landskapssexor, stidsexor, reccemottagningssexa,
julbordssexa och kriftskivesexa. Detta innefattar serverings-, kassa-, personal- och brandsikerhetsansvar.

Att ansvara for och utbilda Nationens klubbviardar.

Att se till att all personal 4r informerad om alkoholpolicy, brand- och utrymning samt hygienrutiner och att
anstillningsavtal dr korrekt ifyllda och inlimnade till 2Q f6r aktuell termin.

Att tillsammans med barcheferna halla minst en drinkblandarkvill (utbildning) per termin.

Att hélla i minst 4 uppldrningar £6r klubbverkare och klubbvirdar per termin.

Att vara behjilplig vid varuleveranser till restaurangverksamheten.

Att arbeta pa Kriftskivan samt Julbordet med Ovriga restmisterister.

Att i samband med recceveckan anordna en storpub med Svriga restmisterister.

Att tillsammans med Gvriga restmisterister planera och genomféra 2 fester och 1 pubrunda f6r restaurangen.
Att vara kuratelet behjilpligt och jobba minst ett pass under valborgshelgen.

Att nérvara pa slutstidet.

I slutet av ambetsperioden
Vid dmbetsperiodens slut ska éverlimning ske till nista sexamistare.

Vid dmbetsperiodens slut ska verksamhetsberittelse limnas till 3Q.




Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Spelvird

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 1 termin

Viljs: Vir- och hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, imbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter
Att ansvara for Ostgota nations spelférening.
Att se till att det kontinuerligt halls spelkvillar samt att dessa marknadsfors.

Att tillsammans med kulturmistare se till att nya spel kops in till nationen vid behov samt att befintliga spel
underhélls.

Att om spelvirden s vill anordna en eller flera storre hindelser under terminen, exempelvis en spelturnering
eller en spelsexa.

Att nirvara vid de méten som kallas av kulturmaistare.
Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att néirvara pd tva storstid per termin.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska dverlimning ske till ndsta spelvird.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.



Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Spexmaistare

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viiljs: Hostterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem. Det dr fordelaktigt om kandidaten till spexmistare har tidigare erfarenhet

antingen frin Nationens storspex eller andra spexproduktioner.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att sdtta upp ett storspex under hosten. Spexmistarna har framfor allt rollen som producenter och
projektledare. Spexmistarna maste ddrmed se till att ett manus skrivs samt att skidespelare och 6vriga poster
inom produktionen tillsitts och att det i slutindan sitts upp ett storspex.

Att for Storspexet s6ka studiecirkelbidrag samt andra typer av sponsorer fOr att verksamheten ska
finansieras.

Att kostnadsberikna Storspexet.

Att arbeta med st6d och ledning fran 1Q.

Att nérvara vid de méten som kallas av kulturmaistare.

Att hélla ordning i och vid behov stida spexforradet pa vinden, dven 16pande under aret.
Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Att nérvara pd tvi storstid per termin.

Att foretrida Nationen i Teaterkonventet tillsammans med rolighetsminister.

I slutet av Aambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska éverlimning ske till ndsta spexmastare.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.




Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Stipendienimndsledamot och

Stipendienamndssuppleant

Ostgota nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 4 ledaméter, 2 suppleanter

Tid: 2 terminer

Viljs: Virterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin samt dmbetsverkarmiddag.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att agera ledamot under stipendienimndens méten.

Att vara insatt i de regler som giller f6r ansékan av stipendier.
Att besluta om vilka kandidater som ska nomineras.

Att arbeta med st6d och ledning av 1Q).

Suppleanternas uppdrag dr att utféra ledamotens uppgifter nir ledamoten inte har mojlighet.

I slutet av ambetsperioden

I slutet av dmbetsperioden ska dverlimning ske till ndsta ledamot eller suppleant.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Stipendiesekreterare

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viiljs: Virens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som vatit stipendienimndsledamot i minst tva terminer. Nodvindiga
egenskaper innefattar god kinnedom om stipendienimndens arbete, inse vikten av tystnadsplikten,
organisationsférmaga samt ansvarskdnnande.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, koébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin samt dmbetsverkarmiddag.

Arbetsuppgifter/ansvarsomriaden

Att ansvara fOr Stipendienimnden. Stipendiesekreterare dr foredragande och sekreterare 1 denna nimnd.
Att fardigstilla stipendielistor, sitta dagordning f6r stipendiendmndens mdten.

Att utannonsera Nationens stipendier.

Att vara insatt i de regler som giller f6r ans6kan av stipendier.

Att foredra stipendiedrenden vid landskap.

Att tillse att eventuella bevakningar av stipendier vidarebefordras till ritt instans.

Att féretrida Nationen i Stipendiekonventet.

For de stipendier som Ostgéta nation sjilv forvaltar samt Hellviks premium och Dr Arnbergs premium
skall Stipendiesekreteraren utlysa, meddela tilldelad stipendiat och kungéra (ansld) nimndens beslut for
allminheten.

Stipendiesekreteraren kan inte sjilv s6ka stipendier som behandlas i nimnden.

I slutet av Aambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska Sverlimning ske till ndsta stipendiesekreterare.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.




Sidalav1

Arbetsbeskrivning

Sanganforare

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 2
Tid: 2 terminer
Viiljs: Val av den ena singanforaren sker vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den

andra singanforaren sker vid hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, reducerat pris pa de gasquer singanféraren anfér,
dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter
Att under Nationens gasquer leda allsingen, samt vilja ut vilka singer som ska sjungas.
Att infor gasquer sammanstilla singblad.

Att infor gasquen kontakta 4Q for att ta reda pa om menyn ska vara med i singbladet. Singbladet ska
godkinnas av forste kurator innan det kopieras och ldggs ut pa borden.

Att efter vatje gasque limna in ett exemplar av sanghiftet till arkivarierna.
Att ndrvara vid de méten som kallas av kulturmastare.
Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.

Arr nirvara pd tva storstid per termin.

I slutet av Ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska dverlimning ske till nista singanforare.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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Arbetsbeskrivning

Valborgssamordnare’

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Varens andra lagtima landskap.

Forkunskaper/krav: Medlem som innehaft dmbete under tva terminer och som dr minst tjugo 4r gammal.
Kandidat till valborgssamordnare ska uppfylla Nationens krav pa serveringsansvarig och ska ha erfarenhet
av att ansvara fOr gasqueslipp, uthyrningssldpp eller klubbkvillar pd nationen.

Formaner

Personalpris pa mat och dryck, ett (1) bostadsképoidng pd hostterminen och tva (2) under varterminen,
kobryt och fritt intride till Nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag,
KAM-sexa, samt fri sits pa Valborgssexa och Majmiddag.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Valborgssamordnarens grundliggande uppgift dr att tillsammans med kuratelet planera och organisera
valborgshelgen samt att vara ansvarig f6r kvalborg. Valborgssamordnaren ér ansvarig fOr att sjdlv sitta ihop
en grupp om nddvindigt som kan hjilpa denne med arbetet. Valborgsamordnaren ir ansvarig Gver att se
till att alla uppgifter och forberedelser dr firdigstillda. Om ingen valborgssamordnare tillsdtts hamnar allt
ansvar pa sittande kuratel.

Valborgssamordnaren dr skyldig att ndrvara pa minst tvd storstid per termin.

Planering

Att tillsammans med det sittande kuratelet bestimma vilken produktionsform som ska nyttjas under
Kvalborgsarrangemanget. Om man viljer att arbeta med ett produktionsbolag ska man ta in flera offerter
fran produktionsbolag. Nir Landskapet har valt tvd nya kuratorer ska beslut fattas utifran inkomna offerter.
Sammanstilla ett visionsdokument och en projektplan tillsammans med det nya kuratelet.

Moéten

Att vara sammankallare f6r alla méten som r6r Valborgshelgen t.ex. med polisen eller produktionsbolag.
Valborgssamordnaren har dokumentationsansvaret under motena, det vill sdga skoter alla
métesanteckningar och uppféljning av projektplanen.

Personalansvar

Att gemensamt med kuratelet att se till att det anstills personal som uppfyller organisationens
anstillningskrav till valborgshelgen, vilket innefattar kvalborg, champagnegaloppen, silllunchslippet och
valborgssexan. Valborgssamordnaren dr ocksa ansvarig att sammanstilla 16nerapporten f6r Kvalborg,

Leveranser

! Under klubbmistarimbetets prévoperiod har valborgssamordnarens uppgifter lagts pa klubbmistaren.
Valborgssamordnare dr under prévoperioden snarare klubbmistarens assistent i dessa uppgifter men

kan komma att ha sirskilt ansvar f6r en viss eller vissa av dessa uppgifter.
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Att tillsammans med kuratelet ansvara for att ta emot och schemaldgga verkarna f6r varuleveranser
tillhérande valborgshelgen.

Festomradet
Att ligga upp en plan och/eller en ritning 6ver festomradet samt att tillsammans med kuratelet verkstilla
detta sa att det dr firdigt innan Kvalborg. Denna ska skickas in i samband med tillstindsansékan hos polisen.

Kontaktansvar
Att agera kontaktperson med produktionsbolaget eller bandet/banden: det vill siga all mejlkontakt och
ovrig kommunikation.

Marknadsforing
Att vara ytterst ansvarig for all marknadsféring som har med Valborgshelgen att géra, exempelvis affischer,
Facebookevent, valborgsfilm etc.

Kvalborg

Att hova Kvalborgsarrangemanget. Det innebir att man dr ansvarig utskinkare, kontaktperson till polisen,
skoter samordningen med produktionsbolaget eller bandet/banden samt ytterst personalansvarig. Efter
evenemanget ska valborgssamordnaren se till att hela festomridet stidas sd att det dr i bra skick till
Champagnegaloppen dagen efter. Valborgssamordnaren ir ansvarig for att arrangera olika event under
Kvalborg i enlighet med visionsdokumentet. Exempel pa event dr sumobrottning, kubb, quiz och lotteri.

Inventarier
Valborgssamordnaren 4r ansvarig f6r Nationens valborgsinventarier: det vill siga inventering, organisering
och skapande av inképslistor vid behov.

Sponsorer
Valborgssamordnaren dr ansvarig for att se 6ver méjligheten att fi sponsring av till exempel event. Vid
eventuell sponsring dr Valborgssamordnaren kontaktperson.

I slutet av ambetsperioden

Vid dmbetsperiodens slut dr valborgssamordnaren ansvarig for att Valborgsarbetet dokumenteras samt att
sammanstilla f6rbattringsméjligheter till ndsta Valborg,

Valborgssamordnaren ér ansvarig for att skriva en utvirdering av valborgsarbetet samt uppritta och redigera
6verlimningsdokument.
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Arbetsbeskrivning

Yogavird

Ostgéta nation Uppsala
Reviderad 2024-07-24

Antal: 1

Tid: 1 termin

Viiljs: Vir- och hostterminens andra lagtima landskap
Forkunskaper/krav: Medlem.

Formaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoing per termin, kébryt och fritt intrdde till
nationens klubbverksamhet tillsammans med en vin, dmbetsverkarmiddag samt KAM-sexa.

Ansvarsomraden/arbetsuppgifter

Att leda nationens yogaverksamhet genom att en ging 1 veckan hélla 1 yoga 1 stora salen. Yogavirden far
girna arrangera aktiviteter utdver detta.

Att marknadsféra yogaverksamheten.

Att ndrvara vid de méten som kallas av kulturmistare.

Att vara kuratelet behjilplig i samband med valborgshelgen.
Att nirvara pd tva storstid per termin.

Att foretrada nationen i Idrottskonventet tillsammans med idrottsvardarna.

I slutet av ambetsperioden
I slutet av dmbetsperioden ska éverlimning ske till ndsta Yogavird.

I slutet av dmbetsperioden ska en verksamhetsberittelse limnas in till 1Q.
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