Arbetsordning for
Ostgota nation 1 Uppsala



Forord

Enligt Ostgéta nation i Uppsalas stadgar (nyantagna 17 mars, 2014) 1 kap. 9 § ska de dmbeten och
fortroendeposter som inte regleras av stadgarna regleras i nationens arbetsordning. Vidare anges att
arbetsordningen dndras genom tva likalydande beslut med minst tva tredjedelar av de avgivna résterna
vid tva pa varandra féljande nationsstyrelsemoten och att dndringarna ska antecknas pa dndringsbladet
med hinvisning till det méte da beslutet fattades (Stadgarna 1 kap. 10 §). Vid tillagg eller borttagande av
dmbeten som regleras i arbetsordningen beslutas dndringen av landskapet (Stadgarna 1 kap. 10 §).

Under varen 2019 har arbetsordningen reviderats fran grunden. Malet har varit att skapa en mer flexibel
organisation som littare kan anpassas till variationer i studenters intresse for att engagera sig.
Forhoppningen édr ocksa att dessa dndringar ska frimja nytinkande i befintliga verksamheter samt bidra
till att nationens utbud av verksamheter stindigt utvecklas genom nya initiativ frain dmbetsverkare och
andra Ostgotar. Den storsta dndringen ér att ett flertal imbeten under restaurang och kultur inte lingre
detaljregleras i arbetsordningen, vilket gor det littare att vid behov dndra dmbetsverkarkarens
sammansittning fran en termin till en annan. Vidare har nagra fortroendeposter som inte lingre ar
aktuella tagits bort och enstaka dambeten lagts till eller justerats. Bland annat har vi forsékt att skapa
tydligare mellanchefer f6r kultur- och administrationsimbetsverkare.

Ebba Brismark

Viktor Nordkvist
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Kapitel 1: Arbetsordningen

1§ Innehall

Arbetsordningen bestir av 7 kapitel. I kapitel 1 finns bestimmelser kring arbetsordningen och
vissa definitioner. I kapitel 2 finns gemensamma bestimmelser som giller f6r samtliga ambeten
och fértroendeposter. Ambetsspecifika regleringar aterfinns i kapitel 3, 4, 5, 6 och 7, och ar
uppdelade efter nationens verksamheter. I kapitel 3 regleras de ambeten som organiseras under
administration. I kapitel 4 regleras de ambeten som organiseras under ceremoni. I kapitel 5
regleras de ambeten som organiseras under nationens kultur och fritid. I kapitel 6 regleras de
dmbeten som organiseras under styrelse och nimnder och i kapitel 7 regleras restaurangens
dambeten. Inom respektive kapitel dr ambetsposterna sorterade efter bokstavsordning.

2§ Andringsbladet

Sistiarbetsordningen aterfinns dndringsbladet. I detta ska nationsstyrelsens ordférande anteckna
vilka dndringar som foretagits och pa vilket mote beslutet om detta fattades. Tilligg eller
borttagande av dmbeten ska beslutas av landskapet. Andringarna antecknas i dessa fall av forste
kuratot. Se narmare i stadgan 1 kap. 10 .

3§ Arbetsordningens syfte och funktion

I arbetsordningen forklaras vad som krivs for att kunna soka ett iambete. Arbetsordningen ska
ocksa fungera som en ram f6r iambetenas och fértroendeposternas uppgifter. Kurator dger rittatt
vidta atgirder om en dmbetsverkare eller fértroendevald inte utfér sina uppgifter i enlighet med
arbetsordningen.

4§ Specificering av kultur- och restaurangverkarposter

I arbetsordningen finns tva bredare kategorier av ambeten som inte regleras lika detaljerat:
kulturverkare och restaurangverkare. Inom restaurangverket ska det alltid finnas poster
tillgdngliga for att driva vardagsfik, vardagspub och klubb. Infér terminens andra lagtima
landskap specificeras vilka poster som finns att soka inom respektive kategori. Utgangspunkten
ir att samma uppsittning ambeten som fanns terminen innan fortsitter att gilla. For varje
dmbete anges postens titel och antal sékbara platser.

5§ Andringar i zmbetsverkarkirens sammansittning

Forslag pa forindringar bor dras via ansvarig kurator. Om en kurator vill gora dndringar av
sammansittningen av de dmbeten som beskrivs i 4 § detta kapitel bor dennes forslag godkiannas
av nationsstyrelsen som senast pa styrelsens mars- respektive oktoberméte. I undantagsfall kan
torslag limnas in till nationsstyrelsen vid senare tillfille, dock efter terminens andra lagtima
landskap. Se nirmare i Bilaga 1.

6§ Arbetsbeskrivningar

Alla ambeten som regleras i arbetsordningen, samt ambeten under kategorier restaurangverkare
och kulturverkare, ska ha en arbetsbeskrivning. Arbetsbeskrivningar ska innehalla férmaner,
ansvarsomraden och arbetsuppgifter. Det star kuratelet fritt att ndrmare reglera imbetena och
fortroendeposternas uppgifter och férmaner 1 arbetsbeskrivningar. Beskrivningarna far dock
inte strida mot arbetsordningens bestimmelser.



Kapitel 2: Gemensamma bestimmelser f6r ambeten och
tortroendeposter

1§ Myndig aktivmedlem

Ett ambete eller en fortroendepost kan endast tilldelas myndig aktiv medlem. Med detta menas
att en person maste vara minst 18 ar gammal och ha betalt sin medlemsavgift till nationen for att
kunna tilltrida ett ambete eller en fortroendepost. Se nirmare i stadgan 4 kap. 3 §.

2§ Storstiad

Samtliga dmbetsverkare i kapitel 3, 4 och 5 dr ansvariga att delta i tva storstidd varje termin.
Restaurangidmbetsverkare (de ambetsverkare som regleras i kapitel 7) ska delta 1 samtliga storstiad
under terminen. Dispens fran dessa krav kan ges av kurator.

3§ Ambetsberittelse
Samtliga ambetsverkare ska limna in ambetsberittelse till ansvarig kurator for sin ambetsperiod.

4§ Bostadskopoing

Bostadskopodng delas ut varje termin till de som innevarande termin har ett eller tva dmbeten
eller fortroendeposter som ger ritt till bostadskopoing. Bostadskopodng delas inte ut f6r mer dn
tva ambeten eller fortroendeposter per person och termin. Poing delas ut f6r de tva dambeten
eller fértroendeposter som ger mest bostadskopoing.

Om dmbetet inte utfors pa ett tillfredsstillande satt kan kuratorerna i samrad med varandra
aterkalla poingen.

De dmbeten och fértroendeposter som regleras i denna arbetsordning ger ett (1) bostadsképoing
per termin om inte annat anges i andra stycket nedan.

Foljande dmbeten ger tvd (2) bostadsképoing per termin: barchef, hovmistare, kékschef,
restaurangmastare, restaurangverkare och sexamistare. Valborgssamordnare ger tvd (2)
bostadskopoing pa varterminen och ett (1) poing pa hostterminen.

Kuratorerna tilldelas sex (6) bostadskopoang per sittande termin.



Kapitel 3: Administration

Administrationsmaistare

1§ Behoérighet, val ochidmbetstid

Till administrationsmastare kan viljas medlem som innehaft ambete under tva terminer,
varav ett som recentiorvird eller internationell recentiorvird. Val av administrationsmistare
ska ske vid virterminens andra lagtima landskap. Ambetet stricker sig Gver ett r.

2§ Uppdrag

Administrationsmastarens uppdrag ar:

Att arbeta fOr att nationens historia bevaras.

Att utveckla nationens arbete med att na ut till, skriva in och vilkomna nya medlemmar.
Att ha 6vergripande ansvar for antikvarie, arkivarie, bibliotekarie, recentiorvird eller
internationell recentiorvird.

Att ansvara for upplirning av och l6pande kontakt med dessa ambetsverkare.

Att schemaldgga nationens inskrivningsverksamhet.

Att arbeta med st6d och ledning frin forste kurator.

Alkoholombud

3§ Behoérighet, val ochimbetstid

Till alkoholombud kan viljas medlem med relevant utbildning inom stresshantering samt
alkoholvanor. Val av ett alkoholombud ska ske vid varterminens andra lagtimalandskap.
Ambetet stricker sig 6ver ett ar.

4§ Uppdrag

Alkoholombudets uppdrag ir:

Att kritiskt granska nationens alkoholhantering och utskinkning, samt komma med forslag
om eventuella forbittringar av rutiner kring detta.

Att informera dmbetsverkare om nationens alkoholpolicy och vilka instanser som kan vara
behjilpliga om alkoholrelaterade problem uppstar.

Att férmedla kontakten med limplig instans till den medlem som soker stéd for
alkoholrelaterade problem.

Att aktivt ta initiativ till alkoholfria aktiviteter f6r medlemmar.

Att arbeta med st6d och ledning fran kuratelet.

Antikvarie

5§ Behorighet, val och dmbetstid

Till antikvarie kan viljas medlem som innehaft ett ambete. Val av den ena antikvarien
ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den andra antikvarien ska ske
vid héstterminens andra lagtima landskap Ambetet stricker sig 6ver ett ar.

6§ Uppdrag

Antikvariernas uppdrag ar:

Att ansvara for att nationens antikviteter vardas och forvaras.
Att fora forteckning 6ver nationens antikviteter.
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Att verka for att medlemmarna har méjlighet att ta del av nationens antikviteter.
Att representera nationen i Arkivariekonventet.
Att arbeta med stod och ledning frin administrationsmastaren och forste kurator.

Arkivarie

7§ Behoérighet, val och dmbetstid

Till arkivarie kan viljas medlem som innehaft ett imbete. Val av den ena arkivarien ska ske
vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den andra arkivarien ska ske vid
héstterminens andra lagtima landskap. Ambetet striicker sig Gver ett ar.

8§ Uppdrag

Arkivariernas uppdrag ér:

Att katalogisera och arkivera nationens féremal, material och handlingar.

Att se till att nationen foljer arkivlagen.

Att pa beslut av nationsstyrelsen gallra arkivet.

Att representera nationen i Arkivariekonventet.

Att arbeta med stod och ledning frin administrationsmastaren och forste kurator.

Bibliotekarie

9§ Behoérighet, val och dmbetstid

Till bibliotekarie kan viljas medlem. Val av den ena bibliotekarien ska ske vid varterminens
andra lagtima landskap. Val av den andra bibliotekarien ska ske vid héstterminens andra
lagtima landskap. Ambetet stricker sig 6ver ett ar.

10§ Uppdrag

Bibliotekariernas uppdrag ar:

Att ansvara for nationens biblioteksverksamhet.

Att 1 samrad med f6rste kurator och arkiv- och biblioteksnimnden képa in nya
bocket.

Att foretrada nationen i Bibliotekariekonventet.

Att arbeta med st6d och ledning frin administrationsmistaren och forste kurator.

Forvaltningsnimndens och landskapets sekreterare

11§ Behorighet, val och dmbetstid

Till forvaltningsnamndens och landskapets sekreterare kan viljas medlem som innehaft
imbete under tva terminer.

Val av férvaltningsnimndens och landskapets sekreterare ska ske vid virterminens andra
lagtima landskap. Ambetet stricker sig dver ett r.

12§ Uppdrag

Forvaltningsnimndens och landskapets sekreterares uppdrag regleras i stadgan.
Forvaltningsnamndens och landskapets sekreterare arbetar med stod och ledning fran forste
kurator.



Internationell recentiorsvard

13§ Behorighet, val och dmbetstid

Till internationell recentiorsvird kan viljas medlem som innehaft ett ambete. Val av tva
internationella recentiorsvirdar ska ske vid varterminens andra lagtima landskap och val av en
internationell recentiorsvird ska ske vid hostterminens andra lagtima landskap.

Ambetet stricker sig Gver ettar.

14§ Uppdrag

Internationella recentiorsvirdarnas uppdrag ar:

Att 1 samarbete med recentiorsvardarna organisera och genomféra mottagandet av nationens
recentioret.

Att i samarbete med recentiorsvardarna ansvara for nationens matrikel.

Att foretrada nationen i Internationella konventet.

Att arbeta med stod och ledning fran forste kurator.

Internrevisor

15§ Behorighet, val och dmbetstid
Behorighet, val och dmbetstid f6r internrevisor regleras i stadgan.
Se narmare i stadgan 6 kap.1§

16§ Uppdrag

Internrevisorns uppdrag ir:

Att infér hostterminens forsta lagtima landskap utféra en granskning av nationens organisation
som ska kontrollera att beslut som fattats i styrelser och nimnder varit 1 enlighet med
nationens styrdokument samt att nationens verksamheter bedrivits i linje med styrdokument.
Att granska nationsstyrelsens arbete genom att narvara vid minst tva sammantriden per termin.
Att granska landskapets, forvaltningsnimndens och nationsstyrelsens protokoll.

Att nirvara vid urtima och lagtima landskap och vara behjilplig vid stadgefragor.

Att nirvara vid urtima och lagtima landskap och granska landskapets forfarande.

Jamlikhetsansvarig

17§ Behorighet, val och dmbetstid

Till jamlikhetsansvarig kan viljas medlem som varit delaktig i nationens jamlikhetsarbete.

Val av jamlikhetsansvarig ska ske vid hostterminens andra lagtima landskap. Ambetet stricker sig
over ett ar.

18§ Uppdrag

Jamlikhetsansvarigs uppdrag ar:

Att leda nationens jimlikhetsarbete tillsammans med en arbetsgrupp (jimlikhetsgruppen).
Att vara ensamt ansvarig for att ta emot incidentrapporter och andra anmilningar till
jamlikhetsgruppen.

Att informera dmbetsverkare om nationens jamlikhetspolicy.

Att se till att det finns en fungerande handlingsplan f6r hur interna anmilningar ska hanteras.
Att leda jamlikhetsgruppens arbete med dmbetsverkardagen, iambetsverkarkonferensen i och
utbildning av nya ambetsverkare.



Marknadsforingsmaistare

19§ Behorighet, val och dmbetstid

Till marknadsféringsmistare kan viljas medlem som innehaft ambete under tva terminer, varav
ett som marknadsforingsvird. Val av en marknadsféringsmastare ska ske vid varterminens
andra lagtimalandskap. Ambetet stricker sig 6ver ett .

20§ Uppdrag

Marknadsforingsmastarens uppdrag ér:

Att tillsammans med kuratelet uppritta en marknadsforingsplan for aret.

Att samordna nationens marknadsforing och se till att material dr klart 1 tid f6r distribution.
Att se till att nationen har en enhetlig grafisk profil pa de plattformar som nationen anvinder
1 sin marknadsforing.

Att 1 samrad med forste kurator ansvara for framtagande och distribution av nationens
profilprodukter.

Att utveckla nationens marknadsféringsarbete.

Att representera nationen i Marknadsféringskonventet.

Att arbeta med st6d och ledning fran forste kurator.

Marknadsforingsvird

21§ Behorighet, val och dmbetstid

Till marknadsforingsvird kan viljas medlem. Val av den ena marknadsféringsvirden ska ske
vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den andra marknadsféringsvirden ska ske vid
héstterminens andra lagtima landskap. Ambetet stricker sig 6ver ett r.

22§ Uppdrag

Marknadstoringsvirdarnas uppdrag ir:

Att uppritta och distribuera marknadsféring f6r nationens verksamheter.
Att designa och uppdatera nationens verksamhet pa internet.

Att arbeta med hjilp och ledning frain marknadsforingsmastaren och forste
kuratot.

Mentorsskapskoordinator

23§ Behorighet, val och dmbetstid

Till Mentorsskapskoordinator kan viljas medlem som innehaft ambete minst tva terminer.
Ambetet stricker sig tva terminer. Val till mentorsskapskoordinator sker pa varterminens andra
lagtima landskap.

24§ Uppdrag

Att ansvara f6r mentorskapsprogrammet.

Att skicka inbjudningar till imbetsverkare och medlemmar.
Att hantera anmailningar.

Att halla kontinuerlig kontakt med adepterna.

Att ha god kontakt med mentorernas kontaktperson.
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Miljoombud

25§ Behorighet, val och dmbetstid
Till miljdombud kan viljas medlem. Val av ett miljdombud ska ske vid varterminens andra
lagtima landskap. Ambetet stricker sig 6ver ett ar.

26§ Uppdrag

Miljbombudets uppdragir:

Att kritiskt granska nationens verksamhet utifran ett hallbarhetsperspektiv samt komma med
forslag om eventuella forbattringar av rutiner kring detta.

Att informera dmbetsverkare om nationens miljopolicy.

Att representera nationen i Uppsala nationers miljoutskott (UNMU).

Att arbeta med st6d och ledning fran forste kurator.

Nationsstyrelsens sekreterare

27§ Behorighet, val och dmbetstid

Till nationsstyrelsens sekreterare kan viljas medlem som innehaft &mbete under tvd terminer.
Val av nationsstyrelsens sekreterare ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Ambetet
stricker sig Gver ett ar.

28§ Uppdrag
Nationsstyrelsens sekreterares uppdrag regleras i stadgan.
Nationsstyrelsens sekreterare arbetar med hjalp och ledning frian forste kurator.

Nationsvan

29§ Behorighet, val och dmbetstid
Till nationsvin kan viljas medlem som har relevant utbildning i krishantering. Val ska ske vid
varterminens andra lagtima landskap. Ambetet stricker sig Gver ettar.

30§ Uppdrag

Nationsvinnens uppdrag ir:

Att vara ett stod for nationens medlemmar och kunna hjilpa dem med personliga problem.
Att vara ett stod och fora samtal med kuratelet.

Att arbeta med st6d och ledning fran kuratelet.

Recentiorsvird

31§ Behorighet, val och dmbetstid

Till recentiorsvird kan viljas medlem som innehaft ett ambete. Val av en recentiorsvird ska
ske vid varterminens andra lagtima landskap och val av tva recentiorsvirdar ska ske vid
héstterminens andra lagtima landskap. Ambetet stricker sig 6ver ett ar.

32§ Uppdrag

Recentiorsvirdarnas uppdrag ir:

Att tillsammans med de internationella recentiorsvirdarna organisera och genomfora
mottagandet fér nationensrecentiorer.

Att tillsammans med de internationella recentiorsvardarna ansvara for nationens
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matrikel.
Att foretrada nationen i Recentiorskonventet.
Att arbeta med stod och ledning fran forste kurator.

Redaktor

33§ Behorighet, val och dmbetstid

Till redaktor kan viljas medlem. Val av den ena redaktoren ska ske vid varterminens andra
lagtima landskap. Val av den andra redaktoren ska ske vid hostterminens andra lagtima
landskap. Ambetet stricker sig 6ver ett ar.

34§ Uppdrag

Redaktorens uppdrag ir:

Att sammanstilla Nya Phosphoros minst tva ganger per termin i sa_pass god tid att den kan
utges till samtliga medlemmar atminstone 14 dagar fore lagtima landskap.

Att publicera kallelse till lagtima landskap fran férste kurator 1 Nya Phosphoros.

Att foretrida nationen i Tidningskonventet.

Att arbeta med hjilp och ledning fran forste kurator.

Valborgssamordnare

35§ Behorighet, val och ambetstid

Till valborgssamordnare kan viljas medlem som innehaft dmbete under tva terminer och
som 4r minst tjugo ar gammal. Kandidat till valborgssamordnare ska uppfylla nationens krav
pa serveringsansvarig och ska ha erfarenhet av att ansvara for gasqueslipp, uthyrningsslapp
eller klubbkvillar pa nationen. Val av en valborgssamordnare ska ske vid varterminens
andra lagtima landskap. Ambetetstricker sig 6ver ett ar.

36§ Uppdrag

Valborgssamordnarens uppdrag ar:

Att planera och genomféra nationens kvalborgsevent.

Att utvirdera féregiaende ars kvalborgsevent och striva efter att lopande utveckla konceptet.
Att ha serveringsansvar, personalansvar, kassaansvar och brandsikerhetsansvar under Kvalborg,.
Att bista kuratelet 1 planering av resterande event under valborgshelgen.

Att ansvara f6r marknadsféring och sponsring av valborgshelgen. Att arbeta med stéd och
ledning fran kuratelet.
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Kapitel 4: Ceremont

Fanbarare

1§ Behorighet, val och dmbetstid
Till fanbarare kan viljas medlem. Val av_tva fanbarare ska ske vid varterminens andra lagtima
landskap. Ambetet striicker sig Gver ett r.

2§ Uppdrag

Fanbirarnas uppgifter ar:

Att bira nationsfanan i samband med nationens gasquer, vid doktorspromotioner,
professorsinstallationer och vid hedersledamoters begravningar.

Att foretrida nationen i Fanbirarkonventet.

Att arbeta med stod och ledning fran foérste kurator.

Nationsmarskalk

3§ Behoérighet, val och dmbetstid
Till nationsmarskalk kan viljas medlem. Val av tva nationsmarskalker ska ske vid varterminens
andra lagtima landskap. Ambetet stricker sig 6ver ett r.

4§ Uppdrag

Nationsmarskalken uppdrag ar:

Att uppritthalla god stimning vid nationens gasquet.

Att ndrvara vid doktorspromotioner och professorsinstallationer.
Att foretrida nationen 1 Marskalkskonventet.

Att arbeta med stod och ledning fran forste kurator.
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Kapitel 5: Kultur och fritid

Kapellanforare

1§ Behorighet, val och dmbetstid
Till kapellanforare kan viljas medlem. Val av en kapellanférare ska ske vid varterminens
andra lagtima landskap. Ambetet stricker sig éver ett ar.

2§ Uppdrag

Kapellanférarens uppdrag ar:

Att leda nationens kapell.

Att varda nationens musikinstrument och notet.
Att foretrdda nationen 1 Orkesterkonventet.

Att arbeta med stod och ledning fran fjarde kurator.

Kulturmaistare

3§ Behoérighet, val och dmbetstid

Till kulturmastare kan viljas medlem som innehaft imbete under tva terminer, varav ett inom
kultur. Val av den ena kulturmistaren ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Val av
den andra kulturmastaren ska ske vid hostterminens andra lagtima landskap.

Ambetet stricker sig Gver ettar.

4§ Uppdrag

Kulturmistarnas uppdrag ar:

Att arbeta for att nationens kultur bevaras och utvecklas samt synliggdra nationens kulturarv
och verksamhet for allmédnheten i Uppsala.

Att ha 6vergripande ansvar for kulturverkarna.

Att ansvara for upplirning av och lopande kontakt med dessa ambetsverkare samt vara
kulturverkare behjilplig vid uppstart av en kulturverksamhet.

Att vara behjalplig for de som vill anordna kulturevenemang pa nationen.

Att ansvara for att nationen representeras i Iidrottskonventet.

Att anordna minst tva kulturella aktiviteter per termin f6r nationens medlemmar, dessa kan
vara till exempel kulturresor som kan ske till sjilvkostnadsprzis, ett museibesok eller anvinda sig
av nationens arkiv for att gora olika typer av utstillningar.

Att arbeta med stod och ledning fran forste kurator.

Kulturverkare

5§ Behoérighet, val och dmbetstid
Till kulturverkare kan viljas medlem. Val av max 14 kulturverkare ska ske vid terminens andra
lagtima landskap. Ambetet stricker sig Gver en termin.

6§ Uppdrag

Kulturverkarnas uppdrag ar:

Att ansvara for och driva kulturverksamhet- eller férening pa nationen.
Att arbeta med stod och ledning fran kulturmaistare och forste kurator.
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Korordforande

7§ Behorighet, val och dmbetstid
Till kérordférande kan viljas medlem. Val av en kérordforande ska ske vid varterminens andra
lagtima landskap. Ambetet stricker sig 6ver ett .

8§ Uppdrag

Korordférandens uppdrag ar:

Att leda nationens korverksamhet.

Att arbeta med stéd och ledning fran fjirde kurator.

Nationsfotograf

9§ Behorighet, val och dmbetstid

Till nationsfotograf kan viljas medlem. Val av den ena nationsfotografen ska ske vid
varterminens andra lagtima landskap. Val av den andra nationsfotografen ska ske vid
héstterminens andra lagtimalandskap. Ambetet stricker sig Gver ett ar.

10§ Uppdrag

Nationsfotografernas uppdrag ir:

Att fotografera vid nationensarrangemang.

Att 1 borjan pa varje termin sammanstilla en aktuell

ambetsverkartavla.

Attdokumentera nationens vardagsliv.

Att i slutet pa varje termin sammanstilla ett fotoalbum 6ver terminen som gatt.

Att samla samtliga negativ, fotografier och fotomedier och vid mandattidens utgang
overlimna dessa till arkivarien.

Att arbeta med stod och ledning fran forste kurator.

Spexmastare

11§ Behorighet, val och ambetstid
Till spexmaistare kan viljas medlem. Val av tva spexmistare ska ske vid hostterminens andra
lagtima landskap. Ambetet stricker sig Over ett ar.

12§ Uppdrag

Spexmistarnas uppdrag ir:

Att minst en gang per ar administrera ett storspex.
Att ansvara for nationens spexverksamhet.

Att foretrada nationen iTeaterkonventet.

Att arbeta med st6d och ledning frin forste kurator.
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Sanganforare

13§ Behorighet, val och ambetstid

Till sanganforare kan viljas medlem. Val av den ena sanganféraren ska ske vid varterminens
andra lagtima landskap. Val av den andra singanforaren ska ske vid hostterminens andra
lagtima landskap. Ambetet stricker sig 6ver ett 4.

14§ Uppdrag

Sanganforarnas uppdrag ir:

Att leda allsangen vid nationensgasquer.

Att sammanstilla singhiften infor nationens gasquer.
Att 6verlimna sanghifte till arkivarien for arkivering.
Att arbeta med st6d och ledning fran fjarde kurator.
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Kapitel 6: Styrelse och nimnder

Ledamot avnationsstyrelsen

1§ Behoérighet, val och dmbetstid

Behorighet, val och dmbetstid f6r ledaméter av nationsstyrelsen regleras istadgan.
Se ndirmare i stadgan 5 kap. 16§, 5 kap._17§.

2§ Uppdrag
Ledaméternas uppdrag regleras i stadgan.
Se ndrmare i stadgan 5 kap. 21§.

Ledamot och suppleant av valnimnden

3§ Behoérighet, val och dmbetstid

Behorighet, val och dambetstid for ledamoter och suppleanter av valnimnden regleras i stadgan.
Se ndrmare i stadgan 5 kap. 25§.

4§ Uppdrag
Ledaméters och suppleanters uppdrag regleras istadgan.
Se ndrmare i stadgan 5 kap._28.

Ordférande av nationsstyrelsen

5§ Behorighet, val och dmbetstid
Behorighet, val och dmbetstid for ordférande av nationsstyrelsen regleras istadgan.
Se ndrmare i stadgan 5 kap. 16§, 5 kap. 19§.

6§ Uppdrag
Ordférande av nationsstyrelsens uppdrag regleras i stadgan.
Se ndirmare i stadgan 5 kap. 21§, 5 kap. 22f.

Ordforande av valnamnden

7§ Behoérighet, val och dmbetstid

Behorighet, val och dmbetstid f6r ordféranden av valnimnden regleras i stadgan.
Se ndirmare i stadgan 5 kap. 26§.

8§ Uppdrag
Ordféranden av valndmndens uppdrag regleras i stadgan.
Se ndrmare i stadgan 5 fkap._ 28J.

Ordfoérande f6r nationsstyrelsens utbildningsutskott tillika ledamot av
nationsstyrelsen

9§ Behorighet, val och dmbetstid

Behorighet, val och dmbetstid f6r ordférande for nationsstyrelsens utbildningsutskott reglerasi
stadgan.

Se ndrmare i stadgan 5 kap. 16, 5 kap._18J.
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10§ Uppdrag

Ordforanden for nationsstyrelsens utbildningsutskotts uppdrag ar:

Att ansvara for att kuratorerna far den utbildning de behover infér och under dmbetsperioden.
Att ansvara for att det finns relevanta stodfunktioner for respektive kurator samt for kuratelet
som arbetsgrupp.

Att leda arbetet i utskottet.

Ordférande f6r nationsstyrelsens utredningsutskott tillika ledamot av
nationsstyrelsen

11§ Behorighet, val och dmbetstid
Behorighet, val och dambetstid for ordférande for nationsstyrelsens utredningsutskott regleras 1

stadgan.
Se ndirmare i stadgan 5 kap. 16§, 5 kap._18J.

12§ Uppdrag

Ordféranden for nationsstyrelsens utredningsutskotts uppdrag ir:

Att med hjilp av utskottet bereda inkomna motioner som styrelsen valt att utreda.

Attleda arbetet 1 utskottet. Utskottet bestar av utredningsgrupper som inte nédvindigtvis kriver
ordférandens direkta medverkande.

Ordférande f6r nationsstyrelsens valutskott tillika ledamotav
nationsstyrelsen

13§ Behorighet, val och dmbetstid

Behorighet, val och dmbetstid f6r ordférande f6r nationsstyrelsens valutskott regleras i stadgan.
Se ndirmare i stadgan 5 kap. 16§, 5 kap. 18J.

14§ Uppdrag

Ordféranden f6r nationsstyrelsens valutskotts uppdrag ar:

Att bereda forslag pa hedersledamoter till styrelsen f6r nominering till landskap.

Att bereda forslag pa seniorer till styrelsen for nominering till landskap.

Att bereda forslag pd suppleanter, ledaméter och ordférande till valndmnden till styrelsen f6r
nominering till landskapet.

Att leda arbetet i utskottet.

Ordfoérande f6r nationsstyrelsens verksamhets- och budgetstyrningsutskott
tillika ledamot av nationsstyrelsen

15§ Behorighet, val och dmbetstid
Behorighet, val och dmbetstid for ordférande for nationsstyrelsens verksamhets- och

budgetstyrningsutskott regleras i stadgan.
Se ndirmare i stadgan 5 kap. 16§, 5 kap. 18J.

16§ Uppdrag
Ordféranden for nationsstyrelsens verksamhets- och budgetstyrningsutskotts uppdrag ar:
Att bereda budget for nastkommande ar.

Att f6lja upp budgetmalen under verksamhetsaret.
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Att kontinuerligt uppdatera relevanta styrdokument.
Att leda arbetet 1 utskottet.

Stipendienimndsledamot och suppleant

17§ Behorighet, val och dmbetstid

Till stipendiendmndsledamot kan viljas medlem. Val av fyra stipendienimndsledamoter
ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Vid samma landskap ska tvd suppleanter
viljas. Ambetet stricker sig &ver ett r.

18§ Uppdrag

Stipendienimndsledaméternas uppdrag ér:

Att agera ledamot under stipendienimndens méten.

Att vara insatt i de regler som giller f6r ansékan av stipendier.

Att besluta om vilka kandidater som ska nomineras.

Att arbeta med stéd och ledning av forste kurator.

Suppleanternas uppdrag dr att utféra ledaméternas uppgifter nir ledamoterna inte har méjlighet.

Stipendiesekreterare

19§ Behorighet, val och dmbetstid

Till stipendiesekreterare kan viljas medlem som varit stipendienamndsledamot 1 minst tva
terminer. Val av en stipendiesekreterare ska ske vid varterminens andra lagtimalandskap. Ambetet
stracker sig Gver ett ar.

20§ Uppdrag

Stipendiesekreterarens uppdrag ir:

Att sitta i stipendiendmnden som féredragande och sekreterare.
Att vara insatt i de regler som giller f6r ans6kan av stipendier.
Att féredra stipendiedrenden vid landskap.

Att utannonsera stipendier.

Att foretrida nationen i Stipendiekonventet.
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Kapitel 7: Restaurang

Barchef

1§ Behorighet, val och dmbetstid

Till barchef kan viljas medlem som innehaft restaurangimbete under tva terminer.
Kandidat till barchef ska uppfylla de krav nationen stiller pa serveringsansvariga.

Val av den ena barchefen ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den
andra barchefen ska ske vid héstterminens andra lagtima landskap. Ambetet stricker sig
over ettar.

2§ Uppdrag

Barchefernas uppdrag ir:

Att ansvara for inventeringen av nationens alkohollager.

Att tillsammans med tredje kurator och fjirde kurator utveckla nationens alkoholsortiment.
Att utbilda nationens restaurangambetsverkaresasn 1 bararbete och lagerhallning av alkohol.
Att vara spritansvarig och baransvarig vid nationens gasqueslapp.

Att vara behjilpliga vid varuleveranser till restaurangverksamheten.

Att tillsammans med 6vriga chefer och mistare vara restmisterister i nationens
restaurangverksamhet och ansvara f6r upplirning av nationens restaurangimbetsverkare.
Att arbeta med st6d och ledning fran tredje kurator.

Hovmaistare

3§ Behoérighet, val och dmbetstid

Till hovmiistare kan viljas medlem som innehaft restaurangimbete under tva terminer.
Kandidat till hovmistare ska ha god insikt i nationens sittningsverksamhet och uppfylla
nationens krav paserveringsansvarig. Val av den ena hovmistaren ska ske vid
varterminens andra lagtima landskap. Val av den andra hovmaistaren ska ske vid
hostterminens andra lagtima landskap. Ambetet stricker sig Gver ettar.

4§ Uppdrag

Hovmistarens uppdrag ir:

Att ansvara for nationens gasquemiddagar, lagtima landskap, reccemottagning samt julbord och
kriftskiva. Vid dessa tillstallningar har hovmastaren serveringsansvar, kassaansvar,
personalansvar och brandsidkerhetsansvar.

Att vara fjarde kurator behjalplig vid utbildning av nya uthyrningshovmistare.

Att ansvara for och underhalla nationens_porslinslager.

Att tillsammans med 6vriga chefer och mistare vara restmisterister 1 nationens
restaurangverksamhet och ansvara f6r upplirning av nationens restaurangimbetsverkare.

Att arbeta med st6d och ledning fran fjarde kurator och tredje kurator.

Kokschef

5§ Behorighet, val och dmbetstid

Till kbkschef kan viljas medlem som innehaft restaurangimbete under tva terminer.

Val av den ena kékschefen ska ske vid véarterminens andra lagtima landskap. Val av den andra
kokschefen ska ske vid hostterminens andra lagtima landskap. Ambetet stricker sig 6ver ettir.
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6§ Uppdrag

Kokschefernas uppdrag ir:

Att ansvara fOr inventeringen av nationens mat-, emballage- och vattenlager.

Att ansvara f6r nedre kok och nationens egenkontrollprogram for detta.

Att utbilda nationens restaurangimbetsverkaremésn 1 hygien, hilsa och rutiner f6r nedre kok.
Attansvara for matlagningen under reccemottagning, drinkblandarkvallar, lagtima landskap,
valborgslunch, kriftskiva samt julbord.

Att vara behjalpliga vid varuleveranser till restaurangverksamheten.

Att tillsammans med Ovriga chefer och mistare vara restmisterister 1 nationens
restaurangverksamhet och ansvara f6r upplirning av nationens restaurangambetsverkare.
Att arbeta med hjilp och ledning fran tredje kurator.

Restaurangmistare

7§ Behérighet, val och dmbetstid

Till restaurangmastare kan viljas medlem som innehaft restaurangimbete under tva terminer.
Kandidat till restaurangmistare ska uppfylla de krav som nationen staller paserveringsansvariga.
Val av den ena restaurangmistaren ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den
andra restaurangmistaren ska ske vid hostterminens andra lagtima landskap. Ambetet stricker
sig Gver i-ett ar.

8§ Uppdrag

Restaurangmastarnas uppdrag ar:

Att ha 6vergripande ansvar f6r nationens vardagspub och -fik.

Att ha personalansvar for verkare inom dessa verksamheter.

Att tillsammans med Ovriga chefer och mistare vara restmisterister 1 nationens
restaurangverksamhet och ansvara f6r upplirning av nationens restaurangverkare.
Att arbeta med stod och ledning fran tredje kurator.

Restaurangverkare

9§ Behdorighet, val och dmbetstid
Till Restaurangverkare kan viljas medlem. Val av max 40 restaurangverkare ska ske vid terminens
andra lagtima landskap. Ambetet stricker sig éver en termin.

10§ Uppdrag

Restaurangverkares uppdrag ir:

Att driva restaurangverksamhet pa nationen.

Att ha serveringsansvar, kassaansvar, personalansvar och brandsikerhetsansvar for sin
verksambhet.

Att arbeta med stéd och ledning fran restmisteriet och tredje kurator.

Sexamastare

11§ Behérighet, val och dmbetstid

Till sexamastare kan viljas medlem som innehaft restaurangimbete under tva terminer, varav

ett som klubbvird. Kandidat till sexamistare ska uppfylla de krav som nationen stiller pa

serveringsansvariga. Val av den ena sexamistaren ska ske vid varterminens andra lagtima

landskap. Val av den andra sexamistaren ska ske vid hostterminens andra lagtima landskap.
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Ambetet stricker sig 6ver i ettar.

12§ Uppdrag

Sexamistarnas uppdrag ar:

Att ansvara for nationens gasquesliapp. Vid dessa tillstillningar har sexamastarna serveringsansvar,
kassaansvar, personalansvar och brandsikerhetsansvar.

Att ansvara for lagtima landskapssexor, stidsexor, reccemottagningssexa samt julbordssexa och
kriftskivesexa. Vid dessa tillstillningar har sexamistarna serveringsansvar, kassaansvar och
brandsikerhetsansvar.

Att tillsammans med 6vriga chefer och mistare vara restmisterister 1 nationens
restaurangverksamhet och ansvara f6r upplirning av nationens restaurangimbetsverkare.

Att arbeta med st6d och ledning fran tredje kurator och fjirde kurator.
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Bilagetorteckning

1. Instruktion Ostgt')ta nations arbetsordning
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