Arbetsbeskrivning

Administrationsmastare

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1
Tid: 2 terminer
Viljs: Varterminens andra lagtima landskap

Forkunskaper: medlem som innehaft ambete under tva terminer, varav ett som recentiorvard eller
internationell recentiorvard.

Formaner

Personalpris pa mat och dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kdbryt och fritt intrade till
nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa, inbjudan till
QREST som halls tva ganger per termin samt fri sits pA majmiddag eller gasbal terminen efter slutfort
ambete.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att arbeta for att nationens historia bevaras.

Att utveckla nationens arbete med att na ut till, skriva in och valkomna nya medlemmar.

Att ha 6vergripande ansvar for alkoholombud, antikvarie, arkivarie, bibliotekarie, internrevisor,
jamlikhetsansvarig, recentiorvard och internationell recentiorvard

Att ansvara for upplarning av och lI6pande kontakt med dessa ambetsverkare.

Att schemalagga nationens inskrivningsverksamhet.

Att arbeta med stdd och ledning fran forste kurator.

Att vara forste kurator behjalplig i medlemsadministrationen.

Administrationsmastaren har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.
Vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

| slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska éverldamning ske till nasta administrationsmastare.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse lamnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Alkoholombud

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1
Tid: 2 terminer
Viljs: Varterminens andra lagtima landskap

Forkunskaper: medlem med relevant utbildning inom stresshantering samt alkoholvanor.

Férmaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att framja ett alkoholfritt utbud vid nationens aktiviteter samt valborg.

Att stotta personer med alkoholrelaterade problem genom att férmedla kontakt till relevant

instans (exempelvis kurator, Studenthalsan, Nationsvannen, Universitetskyrkan).

Att utbilda nationens aktiva inom nationens och KKs alkoholpolicy samt om Alkoholombudets
funktion pa nationen. Att vara uppdaterad i relevant lagstiftning. Att kritiskt granska nationen och
dess aktivas syn pa alkohol.

Att narvara vid de méten som kallas av administrationsmastaren.
Alkoholombudet har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

I slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska dverlamning ske till nasta alkoholombud.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [dmnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Antikvarie

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2
Tid: 2 terminer.

Valjs: Val av den ena antikvarien ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den andra

antikvarien ska ske vid hdstterminens andra lagtima landskap

Forkunskaper: Till antikvarie kan medlem som innehaft ett ambete véljas.

Foérmaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadskdpoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att se till att nationens antikviteter och konst vardas och forvaras pa ett satt som gor att de inte

skadas.

Att se till att en forteckning 6ver nationens aktiviteter och konst finns och uppdateras.

Att halla ordning i klenodrummet.

Att se till att nationens medlemmar far ta del av nationens antikviteter och konst i den utstrackning

det ar majligt.

Att narvara vid de méten som kallas av administrationsméastaren.
Att ga pa arkiv- och bibliotekarienamndens moéten.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.
Antikvarien har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

Islutetavambetsperioden

| slutet av 8mbetsperioden ska éverlamning ske till nésta antikvarie.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Arkivarie

Ostgdta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2
Tid: 2 terminer.

Viljs: Val av den ena arkivarien ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den andra

arkivarien ska ske vid hdstterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper:T ill arkivarie kan véljas medlem som innehaft ett ambete.

Formaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att se till att nationen for framtiden behaller och vardar det som i nationens verksamhet har skrivits

eller tryckts. Det handlar dels om dokumentation som enligt lag maste bevaras en viss tid,
exempelvis bokféring, men aven om sadant som bor behallas for att kunna visa vad nationen har
agnat sig at genom aren. Exempel pa sadant som ska arkiveras ar tidningar, affischer, bilder,
menyer, sangblad, protokoll och bokslut. Arkivarierna ska se till att material som ska arkiveras
fortldpande kommer till arkivet, till exempel genom att fraga sanganférare om det senaste sanghéaftet.

Att organisera arkivet och uppratta arkivbeskrivningar som ger information om arkivets handlingar. Att
se till att arkivet skyddas mot forstorelse.

Att vara kuratorerna behjalpliga nar de ska fatta beslut om vad som ska sparas.

Att vara kuratorerna och andra behjalpliga vid framtagande av arkiverat material.

Att I6pande framlagga intressant arkivmaterial till Nya Phosphoros.

Att narvara vid de moten som kallas av administrationsmastaren.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Arkivarierna foretrader nationen i Arkivariekonventet.

Arkivarierna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.
bBlutetbvimbetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska dverlamning ske till nasta arkivarie.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [dmnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Barchef

Ostgota nation Uppsala
Reviderad 2018-11-13

Férmaner

Personalpris pa mat och dryck, KK-kort i en termin, ambetsverkarmiddag, 2 bostadskdpoang
per termin, inbjudan till QREST som halls tva ganger per termin samt fri sits pA majmiddag eller
gasbal terminen efter slutfort ambete.

Ansvarsomraden

Att ansvara for inventeringen av nationens alkohollager.

Att tillsammans med tredje och fjarde kurator utveckla nationens alkoholsortiment.
Att ansvara for att 6vriga restmasterister har den kunskap de behéver fér att utbilda
restaurangambetsverkare i bararbete och lagerhallning av alkohol.

Arbetsuppgifter

Att vara kuratelet behjalpligt under valborgshelgen.

Att vara spritansvarig och baransvarig vid nationens gasqueslapp.

Att arbeta pa kraftskivan med 6vriga i rest

Att under recceveckan anordna en storpub och ett 6ppet hus med 6vriga i rest

Att vara behjalplig vid varuleveranser till restaurangverksamheten.

Att veckovis inventera nationens alkohollager.

Att tillsammans med sexamastarna halla i minst en drinkblandarkvall (utbildning) per termin.
Att halla i minst 2 upplarningar for klubbverkare per termin.

Att tillsammans med Ovriga restmasterister planera och genomféra 2 fester och 1 pubrunda for
restaurangen.

Vid dmbetsperiodens slut ska dverlamning till eftertradaren ske.



Arbetsbeskrivning
Bibliotekarie

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2

Tid: 2 terminer.

Viljs: Val av den ena bibliotekarien ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den
andra bibliotekarien ska ske vid hostterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: -

Foérmaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att lana ut och inventera bocker.

Att halla Oppettider en gang i veckan.

Att vid behov kdpa in ny litteratur och biblioteksmaterial i samrad med forste kurator.

Att vid eventuella bok-donationer, féra in detta i bibliotekets register.
Att vara kuratelet behjalplig i samband med Valborgshelgen.

Att narvara vid de moéten som kallas av administrationsmastaren.

Bibliotekarierna foretrader nationen i Bibliotekariekonventet.

Bibliotekarierna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

klutetavambetsperioden

| slutet av 8mbetsperioden ska dverlamning ske till ndsta bibliotekarie.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [damnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Dansmastare

Ostgota nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1

Tid: 1 termin

Viljs: Terminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: Ha medverkat minst en termin i nationens dansgrupp Dekadansen.

Férmaner

Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kobryt och fritt intrade
till nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, reducerat sittningspris de gasquer som
Dekadansen upptrader under (géller alla Dekadansens medlemmar som deltar i uppttrddandet
och som dessutom ar medlemmar i Ostgéta nation) &mbetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att leda verksamheten i nationens dansgrupp Dekadansen.
Att se till att dansgruppens verksambhet finns tillganglig for de som ar intresserade.

Att arrangera upptradanden péa nationens gasquer, lampligast Baklangesgasquen pa hdsten
och Temagasqguen pa varen.

Att narvara vid de méten som kallas av kulturmastare.

Att vara kuratelet behjalpligt i samband med valborgshelgen.

Dansmastaren har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

| slutet av @mbetsperioden

| slutet av &mbetsperioden ska 6verlamning ske till nasta dansméstare.

| slutet av &mbetsperioden ska en verksamhetsberéttelse lamnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Fanbarare

Ostgdta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av tva fanbarare ska ske vid varterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: Till fanbarare kan valjas medlem. Starka armmuskler samt uthallighet, eftersom
fanan vager mycket och fanbararen ibland férvantas bara och halla i fanan under langre perioder.
Tillgang till akademisk hogtidsdrakt."

Formaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadskdpoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tilsammans med en van, reducerat sittningspris i samband med
fanbarande, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att pa kurators eller Kuratorskonventets uppmaning bara nationens fana. Detta gors bland annat i

samband med nationens gasquer, vid doktorspromotioner, professorsinstallationer och
hedersledamoters begravningar.

Att varda nationens fana och se till att den férvaras pa ett bra satt.

Att vara forste kurator behjalplig med att hissa svenska flaggan vid flaggdagar.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.
Fanbararna foretrader nationen i Fanbararkonventet.

Fanbararna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

I slutet av ambetsperioden
| slutet av 8mbetsperioden ska éverlamning ske till nésta fanbarare.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.

' Det du behdver ha ar en svart oménstrad hellang klanning med tackta axlar eller breda axelband
alternativt en frack med svart vast, samt heltdckande svarta skor. | vissa fall aven en svart
rock/kappa. Av nationen far du lana vita handskar och en studentméssa. Fraga 1Q om du undrar
nagot.



Arbetsbeskrivning

Fikaverkare
Ostg6ta nation Uppsala

Férmaner

Personalpris pad mat och dryck, 2 bostadskdpoang per termin, kébryt och fritt intrade till nationens
klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, inbjudan till 2 fester och 1 pubrunda
for restaurangambetsverkare samt %-sits pa baklangesgasque eller temagasque.

Ansvarsomraden

Att driva nationens dagsverksamhet Hattstugan dar fikaverkarna har kassaansvar, personalansvar
och brandsékerhetsansvar.

Arbetsuppgifter

Att nérvara vid de méten som kallas av restmaésteri.

Att arbeta pa nationens julbord.

Att arbeta pa ett av nationens tva landskap.

Utfora tva veckostad under terminen.

Att vara kuratelet behjélplig under valborgshelgen.

Att delta pa alla storstadséndagar som anordnas under terminen.
Att delta pa slutstadet.



Arbetsbeskrivning

Fikaverkare

Ostgdta nation Uppsala
Reviderad 2021-08-02

Formaner
Personalpris pa mat och dryck, 2 bostadskdpoang per termin, kdbryt och fritt intréde till nationens

klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, inbjudan till kiv-fika-fest och fika-fest
samt ¥%-sits pa baklangesgasque eller temagasque.

Ansvarsomraden
Att driva nationens fik Hattstugan dar fikaverkarna har kassaansvar, personalansvar och

brandsakerhetsansvar.

Arbetsuppgifter

Att narvara vid de méten som kallas av restmasteri.

Att till nationens julbord tillhandahalla efterratten.

Att vara kuratelet behjalplig under valborgshelgen.

Att delta pa alla storstadsondagar som anordnas under terminen.
Att delta pa slutstadet.



Arbetsbeskrivning

Filmvard

Ostgdta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2
Tid: 1 termin
Viljs: Terminens andra lagtima landskap

Forkunskaper: Till filmvard kan valjas medlem.

Formaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, 8mbetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att ansvara for filmklubb Filmgripen genom att anordna filmvisningar for nationens medlemmar

minst 5 ganger per termin.

Att i bérjan av terminen sakerstélla att nationens filmvisningslicens ar uppdaterad.
Att se till att utrustning finns for att kunna visa film och annars féresla inkép av ny utrustning till 1Q

Att vara ambetsverkare behjalpliga vid annan typ av filmvisning pa nationen.
Att nérvara vid de méten som kallas av kulturmastare.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Filmvardarna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.
klutetavambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska dverlamning ske till nasta filmvard.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse lamnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Fredagsbarvard

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2018-11-13

Formaner

Personalpris pa mat och dryck, 1 bostadskopoéng per termin, kobryt och fritt intrade till nationens
klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag samt inbjudan till 2 fester och 1
pubrunda foér restaurangambetsverkare.

Ansvarsomraden fredagsmiddagsvard

Att driva och utveckla nationens fredagsverksamhet déar fredagsvardarna tillsammans har
personalansvar och brandsakerhetsansvar.

Att ha kdksansvar for fredagsverksamheten.

Att tillsammans med klubbvardarna och 3q planera fredagskonceptet och se till att 6verlamningen till
klubbvardar gors pa ett bra satt vid dessa tillfallen.

Ansvarsomraden fredagsbarvard

Att driva och utveckla nationens fredagsverksamhet dar fredagsvardarna tillsammans har
personalansvar och brandsakerhetsansvar.

Att ha serveringsansvar och kassaansvar for fredagsverksamheten.

Att tillsammans med klubbvardarna och 3q planera fredagskonceptet och se till att dverlamningen till
klubbvardar gors pa ett bra satt vid dessa tillfallen.

Arbetsuppgifter

Att nérvara vid de méten som kallas av hovmastare.

Att vara kuratelet behjélplig under valborgshelgen.

Utfora tva veckostad under terminen.

Att delta pa alla storstadséndagar som anordnas under terminen.
Att delta pa slutstadet.

Vid ambetsperiodens slut ska éverlamning till eftertréadaren ske.



Arbetsbeskrivning

Fredagsmiddagsvard

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2017-04-09

Férmaner

Personalpris pa mat och dryck, 1 bostadskopoéng per termin, kobryt och fritt intrade till nationens
klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag samt bidrag fran nationen for att
ordna en fest for vardar inom restaurangdmbetsverket.

Ansvarsomraden

Att driva och utveckla nationens fredagsverksamhet dar fredagsvardarna tillsammans har
personalansvar och brandsakerhetsansvar.

Att ha kdksansvar i fredagsverksamheten.

Att tillsammans med klubbvardarna och 3Q planera klubben och se till att 6veramningen till
klubbvardar gors pa ett bra satt vid dessa tillfallen.

Arbetsuppgifter

Att nérvara vid de méten som kallas av hovmastare.

Att vara kuratelet behjélplig under valborgshelgen.

Att delta pa alla storstadséndagar som anordnas under terminen.
Att delta pa slutstadet.

Vid @&mbetsperiodens slut ska éverlamning till eftertradaren ske.



Arbetsbeskrivning
FOrvaltningsnamndens och

landskapets sekreterare

Ostgota nation Uppsala
Skapad 2023-07-16

Antal: 1
Tid: 2 terminer.

Viljs: Val av forvaltningsndmndens och landskapets sekreterare ska ske vid varterminens andra
lagtima landskap.

Forkunskaper: Till férvaltningsnamndens och landskapets sekreterare kan valjas medlem som
innehaft ambete under tva terminer. Goda kunskaper i svenska, ordbehandlingsvana,
koncentrationsférmaga, effektivitet samt simultankapacitet.

Formaner
Personalpris pd mat och dryck, ett (1) bostadskdpoang per termin, kébryt och fritt intrade till nationens
klubbverksamhet tillsammans med en vén, &mbetsverkarmiddag, hdgtids-NS.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Sekreterare protokollfér Forvaltningsnamndens (FN) beslut samt tillser att de kommer
signeringspersoner tillhanda senast en vecka efter motet.

Sekreterare protokollfér Landskapet samt tillser att protokollen kommer signeringspersoner tillhanda
senast en vecka efter landskap.

Sekreterare ser till att justerade och signerade protokoll skickas till forste kurator.

Att narvara pa Forvaltningsnamndens sammantraden samt lagtima och urtima landskap, och att féra
och sammanstalla protokoll fran respektive mote.

Sekreteraren ska enligt arbetsordningen narvara pé ett storstad per ambetstermin.

| slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden skall en dverlamning ske till eftertradande sekreterare.
| slutet av ambetsperioden ska sekreteraren se till att alla protokoll fardigstallts och inkommit till forste
kurator.



Arbetsbeskrivning

Historiograf

Ostgota nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1

Tid: 1 termin

Viljs: Terminens andra lagtima landskap

Foérkunskaper: Till historiograf kan medlem valjas. Onskvart att personen varit medlem minst en
termin.

Férmaner

Personalpris pd mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kobryt och fritt intrade till
nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, reducerat sittningspris pa de sittningar dar
historiografen haller tal, &mbetsverkarmiddag, KAM-Sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att under Majmiddagen eller Gasbalen halla ett tal, garna pa rim, som skildrar terminen som gatt.
Talet far garna innefatta mycket humor, men inte alltfér grovt skvaller. Talet ska sedan lamnas till
arkivarierna for arkivering.

Varna om nationens historia och bista i eventuella historiska projekt.

Att narvara vid de méten som kallas av kulturmastare.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Historiografen har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.
| slutet av @mbetsperioden

| slutet av &mbetsperioden ska 6verlamning ske till nésta historiograf.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberéttelse lAmnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Hovmastare

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2018-11-13

Formaner

Personalpris pa mat och dryck, KK-kort i en termin, ambetsverkarmiddag, 2 bostadskdpoéng per
termin, inbjudan till QREST som halls tva ganger per termin samt fri sits pa majmiddag eller gasbal
terminen efter slutfort ambete.

Ansvarsomraden

Att ansvara for nationens gasquemiddagar, lagtima landskap, recemottagning samt julbord och
Kraftskiva. | det ingar att se till att det finns personal samt planera dessa tillstallningar i samforstand
med 4Q.

Att ansvara for att serveringsrummet halls i respektabelt skick.

Att ansvara for och utbilda nationens fredagsvardar.

Se till att all personal ar informerad om alkoholpolicy, brand- och utrymning samt hygienrutiner och att
anstallningsavtal ar korrekt ifyllda och lamnade till 2Q for aktuell termin.

Arbetsuppgifter

Att vara kuratelet behjélplig under valborgshelgen.

Att hova nationens gasquemiddagar, lagtima landskap, reccemottagning samt julbord och kraftskiva
samt att vid dessa under middagen inneha personal- och kassaansvar.

Att halla i minst 2 upplarningar for klubbverkare och 1 upplarning av fikaverkare per termin.

Att arbeta pa kraftskivan med Ovriga i rest.

Att under recceveckan anordna en storpub och ett 6ppet hus med 6vriga i rest.

Att tillsammans med Ovriga restmasterister planera och genomféra 2 fester och 1 pubrunda for
restaurangen.

Att vara 4q behjalplig vid gemensamma utbildningstillfallen for nya uthyrningshovmastare.

Att delta pa alla storstadséndagar som anordnas under terminen.

Att delta pa slutstadet.

Vid dmbetsperiodens slut ska dverlamning till eftertraédaren ske.

Infér, under och efter gasquemiddagar

Anstalla personal i form av klubbverkare och/eller extern sadan.

Ansvara for eventuell puts infér gasquen

Duka infér middag.

Agera hovmastare under middagstillfallet.

Kassa-, sprit-, kross- och I6nerapporter ar gjorda och inlamnade pa ratt satt.
Overvaka klubbverkets gasquestad.



Arbetsbeskrivning
Husvard

Ostgota nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2

Tid: 1 termin

Viljs: Terminens andra lagtima landskap
Forkunskaper: Till husvard kan medlem véljas.

Formaner
Personalpris pd mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kébryt och fritt intrade till
nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, &mbetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att med véagledning av forste kurator se till att nationen ar inredd och dekorerad sa att den ger ett
hemtrevligt intryck.

Att tillsammans med forste kurator se till att det finns tillfredstallande mobler i besokaromraden pa
nationen.

Att kdpa pynt och dekorera nationen infér temagasquen, baklangesgasquen, skelettgasquen,
varbalen och luccegasquen.

Att Idpande ta hand om nationens inomhusvéxter och vid behov képa in nya.

Att ansvara for nationens a@mbetsverkartavla och uppdatera den I6pande tillsammans med
nationsfotograferna.

Att narvara vid de méten som kallas av kulturmastare.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Husvérden har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

| slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska éverlamning ske till ndsta husvard.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberéttelse lAmnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Idrottsvard

Ostgdta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2
Tid: 1 termin
Viljs: Terminens andra lagtima landskap

Forkunskaper: Till idrottsvard kan medlem véljas.

Formaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, 8mbetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att leda nationens idrottsverksamhet genom att en gang i veckan anordna aktiviteter for nationens

medlemmar. Idrottsvarden far garna arrangera aktiviteter utdver detta, exempelvis

sasongsaktuella aktiviteter sdsom en skidresa.

Att tillsammans med marknadsforingsgruppen gora reklam foér de aktiviteter som idrottsféreningen

anordnar, férslagsvis pa OGIF:s egen facebook-sida.
Idrottsvardarna foretrader nationen i Idrottskonventet tillsammans med yogavard.

Att narvara vid de moten som kallas av kulturmastare.

Att vara kuratelet behjalpliga i samband med valborgshelgen.

Idrottsvardarna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.
klutetavdimbetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska 6verlamning ske till nasta idrottsvard.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Internationell recentiorsvard

Ostgota nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 3
Tid: 2 terminer.

Viljs: Val av tva internationella recentiorsvardar ska ske vid varterminens andra lagtima landskap och
val av en internationell recentiorsvard ska ske vid hdstterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: Till internationell recentiorsvard kan valjas medlem som innehaft ett ambete.

Formaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadskopoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en véan, &mbetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
De internationella recentiorsvardarna tillsammans med recentiorsvardarna har ett stort ansvar for att
se till att nationen far nya medlemmar och nya ambetsverkare.

Att tillsammans med recentiorsvardarna organisera en inskrivningsperiod, som borjar en eller tva
veckor fore terminsstart och som pagar till och med Reccegasquen. | denna uppgift ingar bland annat
att iordningstalla biblioteket infor inskrivningsperioden, genom att placera ut bilder, information,
marknadsforing etc. Under inskrivningsveckorna turas recentiorsvardarna och de internationella
recentiorsvardarna om att bemanna biblioteket. Uppgifterna &r att skriva in recentiorerna, féra matrikel
och informera dem om vad vi gor pa nationen. De internationella recentiorsvardarna har da storre

ansvar for att kommunicera med de internationella studenterna.

Att tillsammans med recentiorsvardarna arrangera nationens reccemottagning. Ansvaret innefattar att
informera &mbetsverkarna, ordna stationer samt agera vardar nér reccarna kommer.

Att tillsammans med recentiorsvardarna arrangera minst 4 evenemang fér nationens nya
medlemmar under terminen.

Att se till att ha atminstone en aktivitet, garna fler, i schemat fér Orientation week som arrangeras av
det Internationella konventet.

Att representera nationen pa eventuella massor som riktar sig till internationella studenter. Om det
bara anordnas en massa for bade internationella och svenska studenter delas ansvaret med
recentiorsvardarna.

Att efter inskrivningsperioden sortera matrikelkorten.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Att narvara vid de méten som kallas av administrationsmastaren.

De internationella recentiorsvardarna féretrader nationen i det Internationella konventet.

De internationella recentiorsvardarna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad
per termin.

| slutet av @mbetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska dverlamning ske till nasta internationella recentiorsvard.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse lamnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Internrevisor

Ostgdta nation Uppsala
Upprattad 2023-07-16

Antal: 1
Tid: Ett verksamhetsar
Valjs: En internrevisor ska véljas vid varterminens andra lagtima landskap

Foérkunskaper: Internrevisorn ska enligt stadga vara myndig, ej i konkurs forsatt aktiv dstgéte, som
varit inskriven i Nationen minst sex terminer.

Férmaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kébryt och fritt intrade till
nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden

Huvudansvar fér att granska nationens organisation och styrning och darmed kontrollera att
beslut som fattats i styrelser och namnder varit i enlighet med nationens styrdokument samt att
nationens verksamheter bedrivits i linje med styrdokument.

Arbetsuppgifter

Att infér hostterminens forsta lagtima landskap utféra en granskning av nationens organisation som
ska kontrollera att beslut som fattats i styrelser och ndmnder varit i enlighet med nationens
styrdokument samt att nationens verksamheter bedrivits i linje med styrdokument.

Att granska nationsstyrelsens arbete genom att narvara vid minst tva sammantraden per termin. Att
granska landskapets, forvaltningsnamndens och nationsstyrelsens protokoll.

Att narvara vid urtima och lagtima landskap och vara behjalplig vid stadgefragor.

Att narvara vid urtima och lagtima landskap och granska landskapets forfarande.

Internrevisorn har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

| slutet av ambetsperioden
| slutet av ambetsperioden ska dverlamning ske till ndsta internationella recentiorsvard.
| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse lamnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Jamlikhetsansvarig

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1
Tid: 2 terminer
Viljs: Val av jamlikhetsansvarig ska ske vid hostterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: Till jamlikhetsansvarig kan valjas medlem som varit delaktig i nationens

jamlikhetsarbete.

Férmaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kobryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Jamlikhetsansvarigs uppdrag ar att leda nationens jamlikhetsarbete tillsammans med en arbetsgrupp

(jamlikhetsgruppen).

Att vara ensamt ansvarig for att ta emot incidentrapporter och andra anmalningar till
jAdmlikhetsgruppen.

Att informera ambetsverkare om nationens jamlikhetspolicy.

Att se till att det finns en fungerande handlingsplan for hur kuratorerna ska hantera anmalningar.
Att leda jdmlikhetsgruppens arbete under @mbetsverkarhelgen, -dagen och i utbildning av nya
ambetsverkare.

Att nérvara vid de méten som kallas av administrationsméstaren.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Jamlikhetsansvarig har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

Islutetavambetsperioden

| slutet av 8mbetsperioden ska dverlamning ske till ndsta jamlikhetsansvarig.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Kapellanforare

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1
Tid: 2 terminer
Viljs: Val av en kapellanférare ska ske vid varterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: Till kapellanforaare kan valjas medlem.

Formaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tilsammans med en vén, reducerat sittningspris de gasquer som
Ostgota Nationskapell (Kapellet) spelar efter (géller alla de Kapellets medlemmar som deltar i
spelningen och som dessutom ar medlemmar i Ostgéta nation), &mbetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att leda och ansvara for nationens storband Kapellet. Att ansvara for att varda nationens

musikinstrument och noter.

Att vara den som fran Kapellets sida kommunicerar med kuratorerna.

Att varda nationens musikinstrument och noter.
Att rapportera till fijarde kurator om nagot behdver bytas ut eller repareras i Kapellianum.

Att ansvara for att leta spelningar utanfér nationen.

Kapellanfoéraren foretrader nationen i Orkesterkonventet

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.
Kapellanféraren har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

Islutetavambetsperioden

| slutet av 8mbetsperioden ska dverlamning ske till nasta kapellanforare.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Klubbverkare
Ostg6ta nation Uppsala

Férmaner

Personalpris pd mat och dryck, KK-kort, ambetsverkarmiddag, 2 bostadskdpoang per termin, inbjudan
till 2 fester och 1 pubrunda for restaurangambetsverkare samt fri sits p& nationens varbal eller
luccegasque.

Ansvarsomraden

Att driva nationens pub Tages déar klubbverket har serveringsansvar, kassaansvar, personalansvar
och brandsékerhetsansvar.

Arbetsuppgifter klubbverkare hést

Att nérvara vid de méten som kallas av restmaésteri.

Utfora fyra veckostad under terminen.

Att arbeta ett landskap under terminen samt julbordet.

Att gasquestada efter nationens Reccegasque.

Att arbeta pa nationens Baklangesgasque (innefattar dukning, servering, slapp & gasquestad).
Att arbeta p& nationens Gasbal (innefattar dukning, viss puts, servering & gasquestad).

Att delta pa alla storstadséndagar som anordnas under terminen.

Att delta pa slutstadet.

Arbetsuppgifter klubbverkare var

Att narvara vid de méten som kallas av restmasteri.

Utfora fem veckostad under terminen.

Att arbeta ett landskap under terminen.

Att gasquestada efter nationens Reccegasque.

Att arbeta pa nationens Temagasque (innefattar dukning, servering, slapp & gasquestad).
Att arbeta pa nationens Majmiddag (innefattar dukning, viss puts, servering & gasquestad).
Att arbeta pa nationens Varbal (innefattar dukning, viss puts & gasquestad).

Att vara kuratelet behjalplig under valborgshelgen och arbeta champagnegaloppen.

Att delta pa alla storstadsondagar som anordnas under terminen.

Att delta pa slutstadet.



Arbetsbeskrivning

Klubbvard

Reviderad 2018-11-13

Formaner

Personalpris pd mat och dryck, kobryt och fritt intrade till nationens klubbverksamhet tillsammans med
en van, ambetsverkarmiddag, 1 bostadsképoang per termin samt inbjudan till 2 fester och 1 pubrunda
for restaurangambetsverkare.

Ansvarsomraden

Tillsammans med fredagsvéardarna och 3q planera fredagskonceptet

Att med ledning av Sexamastare vara ansvarig hovmastare for klubbar fran dess 6ppningstid.

Att delta pd de méten som Sexamastare kallar till.

Se till att all personal &ar informerad om alkoholpolicy, brand- och utrymning samt hygienrutiner och att
anstallningsavtal ar korrekt ifyllda och lamnade till 2Q for aktuell termin.

Arbetsuppgifter

Personal-, kassa-, serverings- och visst konceptansvar for klubbarna.

Att bistd Sexamastare under Reccegasqueslapp exempelvis som bartenders.
Utfora tva veckostad under terminen.

Att vara kuratelet behjélplig under valborgshelgen.

Att delta pa alla storstadséndagar som anordnas under terminen.

Att delta pa slutstadet.

Vid dmbetsperiodens slut ska dverlamning till eftertraédaren ske.

Infér, under och efter en klubb

Anstélla personal och planera arbetsuppgifter for kvéllen

Informera sig om eventuella DJs och deras krav samt att efterfragad utrustning finns
och ar riggad i tid.

Ansvarig kontaktperson for alla myndigheter under kvallen.

Halla eventuell lista till entrén.

Kassa-, sprit-, kross- och I6nerapporter ar gjorda och inlamnade pa rétt sétt.

Huset ska larmas och lasas efter kvallens slut.

Se till att stadning genomfors pa korrekt sétt.



Arbetsbeskrivning

Kulturmastare

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av den ena kulturmastaren ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den
andra kulturmastaren ska ske vid hdstterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: Till kulturmastare kan valjas medlem som innehaft ambete under tva terminer, varav

ett inom kultur.

Formaner
Personalpris pa mat och dryck, ett (1) bostadskdpoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa, inbjudan till

QREST som halls tva ganger per termin samt fri sits paA majmiddag eller gasbal terminen efter slutfort

ambete.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att vara samordnare inom kulturdelen av nationens verksamhet

Att arbeta for att nationens kultur bevaras och utvecklas samt synliggéra nationens kulturarv och
verksamhet for allmanheten i Uppsala.

Att ha sarskilt ansvar for nationens kulturverkare samt ha uppstartsméte med dessa verkare.

Att ansvara for upplarning av och I6pande kontakt med dessa ambetsverkare samt vara kulturverkare
behjalplig vid uppstart av en kulturverksamhet.

Att ha mandagsmote med forste kurator nar denne kallar till dem och att sedan ha mandagsmaéten
med de kulturvrerkarna.

Att assistera kulturambetsverkarna med deras arbetsuppgifter vid behov.

Att vara behjalplig for de som vill anordna kulturevenemang pa nationen.

Att ansvara for att nationen representeras idrottskonventet.

Att hjalpa ostgdtar som vill starta upp nya kulturverksamheter pa nationen.

Att anordna minst tva kulturella aktiviteter per termin for nationens medlemmar, dessa kan vara till
exempel kulturresor som kan ske till sjalvkostnadspris, ett museibesok eller anvanda sig av nationens
arkiv for att gora olika typer av utstallningar.

Kultursmastarna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

I slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska dverlamning ske till nasta kulturmastare.

| slutet av @ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Kokschef

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2018-11-13

Formaner

Personalpris pad mat och dryck, KK-kort i en termin, &mbetsverkarmiddag, 2 bostadskopoang
per termin, inbjudan till QREST som halls tva ganger per termin samt fri sits pA majmiddag eller
gasbal terminen efter slutfort ambete eller samma termin som ambetet innehas.

Ansvarsomraden

Att ansvara for inventering av nationens mat-, emballage- och vattenlager.

Att ansvara for nedre kok och nationens egenkontrollprogram for detta.

Att ansvara for matlagningen under reccemottagning, drinkblandarkvéllar, lagtima landskap,
valborgslunch, kraftskiva, stddséndagar samt julbord.

Att i samrad med 3Q planera matinkop infor dessa.

Att ansvara for att 6vriga restmasterister har den kunskap de behéver fér att utbilda
restaurangambetsverkare i koksarbete och tillhérande rutiner.

Arbetsuppgifter
Att vara kuratelet behjélplig under valborgshelgen.
Att vara behjalplig vid varuleveranser till restaurangverksamheten.

Att laga maten till reccemottagningen, kraftskivan, lunch eller middag pa stadsondagar,
valborgslunchen samt drinkblandarkvallar.

Att uppratthalla och uppdatera hygien-, halsa- och stadrutiner for nedre kok.

Att veckovis inventera nationens mat-, emballage- och vattenlager.

Att halla i minst 2 upplarningar for klubbverkare och 1 upplarning for fikaverkare per termin.
Att arbeta pa kraftskivan med 6vriga i rest.

Att under recceveckan anordna en storpub och ett 6ppet hus med 6vriga i rest.

Att tillsammans med 6vriga restmasterister planera och genomféra 2 fester och 1 pubrunda for
restaurangen.

Vid ambetsperiodens slut ska 6verlAmning till eftertrdaren ske.



Arbetsbeskrivning

Korordforande

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1
Tid: 2 terminer
Viljs: Val av en korordférande ska ske vid varterminens andra lagtima landskap.

Férkunskaper: Till kérordférande kan valjas medlem. Onskvart &r att personen sjungit misnt en
termin i Sangripen.

Formaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadskdpoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tilsammans med en van, kop av biljetter vid de sittningar Sanggripen
sjunger vid sker samtidigt som 6vriga ambetsverkare (galler alla medlemmar i S&dnggripen som
dessutom ar medlemmar i Ostgéta nation), &mbetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att leda och ansvara for nationens kér Sanggripen.

Att ansvara for att varda nationens piano och kérens noter.
Att vara den som fran Sanggripens sida kommunicerar med kuratorerna.
Korordféranden foretrader nationen i Kérkonventet.

Koérordféranden har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

Att arbeta med stod och ledning fran fjarde kurator.

Islutetavambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska dverlamning ske till ndsta kérordférande.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Lordagsfikaverkare

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2018-11-13

Formaner

Personalpris pd mat och dryck, 1 bostadskdpoang per termin, kébryt och fritt intrade till nationens
klubbverksamhet tillsammans med en van, &mbetsverkarmiddag samt inbjudan till 2 fester och 1
pubrunda for restaurangéambetsverkare.

Ansvarsomraden

Att driva nationens lordagsfik dar I6rdagsfikaverkarna har, kassaansvar, personalansvar och
brandsékerhetsansvar.

Arbetsuppgifter

Att i samrad med fikavard och 3Q anordna temafika upp till en gang i manaden.

Att narvara vid de moten som kallas av restmasteri.
Att vara kuratelet behjalplig under valborgshelgen.

Utfora tva veckostad under terminen
Att delta pa alla storstadséndagar som anordnas under terminen.
Att delta pa slutstadet.



Arbetsbeskrivning

Marknadsforingsmastare

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1
Tid: 2 terminer
Viljs: Val av en marknadsforingsmastare ska ske vid varterminens andra lagtima landskap

Forkunskaper: Till marknadsféringsmastare kan véljas medlem som innehaft &mbete under tva

terminer, varav ett som marknadsféringsvard

Formaner

Personalpris pa mat och dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kdbryt och fritt intréade till nationens
klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa, inbjudan till QREST som
halls tva ganger per termin samt fri sits pa majmiddag eller gasbal terminen efter slutfért ambete.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att tillsammans med kuratelet uppratta en marknadsféringsplan infor varje termin.
Att samordna nationens marknadsféring och se till att material ar klart i tid for distribution.

Att ansvara for att nationens marknadsféring distribueras till fakulteter, institutioner och nationens
bostadshus.

Att terminen innan uppratta eventuella affischer till nAstkommande termins gasquer och baler, med
undantag till varterminens Temagasque och hdstterminens Baklangesgasque.

Att terminen innan uppratta och distribuera marknadsféring for nationens reccevecka.

Att i samrad med forste kurator ansvara for framtagande och distribution av nationens profilprodukter.
Att standigt utveckla nationens marknadsféringsarbete.

Att vara kuratelet behjalplig under valborgshelgen.

Marknadsféringsmastaren och marknadsféringsvardarna foretrader nationen i
Marknadsféringskonventet.

Marknadsféringsmastaren ska enligt arbetsordningen narvara vid ett storstad per termin.
| slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska déverlamning ske till ndsta marknadsféringsmastare.
| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse lamnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Marknadsforingsvard

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2
Tid: 2 terminer.

Viljs: Val av den ena marknadsféringsvarden ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Val

av den andra marknadsféringsvarden ska ske vid hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper: Till marknadsféringsvard kan valjas medlem.

Formaner
Personalpris pa mat och dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kdbryt och fritt intréde till nationens

klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att tilsammans med marknadsféringsmastaren sta for upprattandet och distributionen av nationens
marknadsforing.

Att infér terminen tilsammans med marknadsféringsmastaren uppréatta eventuella affischer till
nastkommande termins gasquer och baler, med undantag till varterminens Temagasque och
héstterminens Baklangesgasque.

Att infér terminen uppratta och distribuera marknadsféring for nationens reccevecka.

Att standigt utveckla nationens marknadsféring tillsammans med marknadsféringsmastaren.

Att narvara vid de méten som kallas av marknadsféringsmastare.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Marknadsféringsmastaren och marknadsféringsvardarna féretrader nationen i
Marknadsféringskonventet.

Marknadsféringsvardarna ska enligt arbetsordningen narvara pa ett storstad per termin.

I slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska éverlamning ske till nasta marknadsforingsgrupp.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse lamnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Mentorskapskoordinator

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1
Tid: tva terminer
Valjs: Val till mentorsskapskoordinator sker pa varterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: Till Mentorsskapskoordinator kan valjas medlem som innehaft ambete minst tva
terminer.

Formaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadskdpoang per termin, kdbryt och fritt intrade till
nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Mentorskapskoordinatorn ansvar fér mentorskapsprogrammet. Arbetsuppgifter inkluderar att skicka
inbjudan till ambetsverkare och medlemmar, hantera anmalningar och halla kontinuerlig kontakt med
adepterna. Att ha god kontakt med mentorernas kontaktperson (Anders Westerholm).
Mentorskapskoordinatorn ska enligt arbetsordningen narvara vid ett storstad per termin.

I slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska dverlamning ske till ndsta termins mentorskapskoordinator.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse lamnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning
Miljdombud

Ostgdta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1

Tid: tva terminer

Viljs: Val av ett miljoombud ska ske vid varterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper: Till miljdombud kan véljas medlem.

Férmaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadskdpoang per termin, kobryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att kritiskt granska nationens verksamhet utifran ett hallbarhetsperspektiv samt komma med forslag

om eventuella forbattringar av rutiner kring detta samt félja upp dessa.
Att informera @mbetsverkare om nationens miljépolicy.

Att lyfta miljéfragor i verksamhetens alla led och att arbeta for att vacka miljomedvetenhet bland

nationens ambetsverkare.

Att representera nationen i Uppsala nationers miljéutskott (UNMU).
Att nérvara vid de méten som kallas av administrationsmastaren.
Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Miljdombudet har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

Islutetavambetsperioden

| slutet av 8mbetsperioden ska dverlamning ske till ndsta miljdombud.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Nationsfotograf

Ostgdta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2
Tid: 2 terminer

Viljs: Val av den ena nationsfotografen ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Val av

den andra nationsfotografen ska ske vid héstterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: Till nationsfotograf kan valjas medlem.

Férmaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadskdpoang per termin, kébryt och fritt intrade till
nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, reducerat sittningspris for en fotograf per

gasque (den som fotograferar under gasquen), ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att fotografera vid nationens evenemang, sdsom gasquer, konserter, Champagnegalopp,

reccemottagning etc, samt i den vardagliga verksamheten. Fotografierna ska kunna anvandas dels
till digital publicering, dels i marknadsforing, pa hemsidan och i arkivsyfte. Nationsfotografen ska
sa snart som mojligt efter varje evenemang lamna &ver fotografierna till 1Q.

Att varje termin fotografera ambetsverkarna till ambetsverkartavian.

Att i slutet pa varje termin sammanstalla ett fotoalbum &éver terminen som gatt.
Att samla samtliga negativ, fotografier och fotomedier och vid mandattidens utgang éverlamna

dessa till arkivarien.
Nationsfotografen har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

| slutet av ambetsperioden

| slutet av 8mbetsperioden ska dverlamning ske till ndsta nationsfotograf.

| slutet av @ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Nationsmarskalk

Ostgdta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Valjs: Val av tva nationsmarskalker ska ske vid varterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper: Till nationsmarskalk kan véljas medlem. Tillgang till akademisk hogtidsdrakt.’

Formaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en vén, reducerat sittningspris pa de gasquer da
marskalkerna arbetar (detta kan variera mellan %z och % baserat pa hur betungande arbetet
beraknas vara), ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att under nationens gasquer se till att god ordning bibehalls samt visa gasterna in i salen igen efter
paus.

Att pa uppdrag av marskalkskonventet delta i universitetets ceremonier.
Nationsmarskalkerna féretrader nationen i Marskalkskonventet.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Nationsmarskalkerna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

I slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska dverlamning ske till ndsta nationsmarskalk.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.

' Det du behdver ha ar en svart oménstrad hellang klanning med tackta axlar eller breda axelband
alternativt en frack med svart vast, samt heltdckande svarta skor. | vissa fall aven en svart
rock/kappa. Av nationen far du lana vita handskar och en studentméssa. Fraga 1Q om du undrar
nagot.



Arbetsbeskrivning

Nationsvan

Ostgota nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1
Tid: 2 terminer
Valjs: Val ska ske vid varterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: Till nationsvan kan valjas medlem som har relevant utbildning i krishantering.
Onskvéarda egenskaper innefattar bland annat god lyssnare och en stark vilja att traffa och hjalpa
studenter, samt kdnnedom om nationen och dess organisation.

Férmaner
Personalpris pa mat och dryck, ett (1) bostadskopoang per termin, kébryt och fritt intrade till nationens
klubbverksamhet tillsammans med en vén, ambetsverkarmiddag.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Nationsvannen skall pa grundval av férvarvade erfarenheter sta till 6stgotarnas forfogande for stod
och personlig rddgivning samt agera stod for nationens kuratorer och ambetsverkare. Vid méjlighet

och behov medverka vid @mbetsverkarkonferenser och -dagar, samt vid intresse anordna egna
interna utbildningstillfallen.

Att traffa och samtala enskilt med nationens samtliga kuratorer minst en gang per termin.

Att tillsammans med kuratorerna i borjan av varje termin diskutera hur arbetet och samarbetet skall
ske under terminen, for att ingjuta en 6ppenhet hos bada parter.

| slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden skall en dverlamning ske till eftertrédande Nationsvan.



Arbetsbeskrivning

Nationsstyrelsens sekreterare

Ostgota nation Uppsala
Skapad 2023-07-16

Antal: 1
Tid: tva terminer
Viljs: Val av nationsstyrelsens sekreterare ska ske vid varterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: Till nationsstyrelsens sekreterare kan valjas medlem som innehaft ambete under tva
terminer. Goda kunskaper i svenska, ordbehandlingsvana, koncentrationsférmaga, effektivitet samt
simultankapacitet.

Formaner
Personalpris pa mat och dryck, ett (1) bostadskopoang per termin, kébryt och fritt intrade till nationens
klubbverksamhet tillsammans med en van, dmbetsverkarmiddag, HONS.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Sekreterare protokollfér nationsstyrelsens (NS) beslut samt tillser att de kommer signeringspersoner
tillhanda senast en vecka efter motet.

Sekreterare ser till att justerade och signerade protokoll skickas till forste kurator.

Att narvara pa nationsstyrelsens méten och att fora och sammanstélla protokoll fran respektive mote.
Sekreteraren ska enligt arbetsordningen narvara pa ett storstad per &mbetstermin.

| slutet av ambetsperioden

| slutet av &mbetsperioden skall en dverlamning ske till eftertradande sekreterare.
| slutet av ambetsperioden ska sekreteraren se till att alla protokoll fardigstallts och inkommit till forste
kurator.



Arbetsbeskrivning

Nojesvard

Ostgdta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 4

Tid:1 termin

Viljs: Terminens andra lagtima lansksap
Forkunskaper: Till ndjesvard kan medlem valjas.

Formaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadskdpoang per termin, kdbryt och fritt intrade till
nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, &mbetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att vid minst sex (6) tillfallen under terminen anordna pubanpassade aktiviteter i samband med
fredags- och lérdagsverksamheten, sdsom quiz, élprovningar och dylikt. Aktiviteterna bor anordnas i
samband med antingen Ostergyllens eller Lérdagsfikets dppettider.

Att vid ndjesaktiviteter ansvara for planering och genomféring av dessa.

Att vid behov ta hjalp av kulturmastare for planering och genomforing.

Att narvara vid de méten som kallas av kulturmastare.
Nojesvardarna ska enligt arbetsordningen narvara pa ett storstad per terminen.

| slutet av ambetsperioden
| slutet av ambetsperioden ska éverlamning ske till ndsta nojesvard.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse lamnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Recentiorsvard

Ostgdta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 3

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av en recentiorsvard ska ske vid varterminens andra lagtima landskap och val av tva
recentiorsvardar ska ske vid hostterminens andra lagtima landskap

Forkunskaper: Till recentiorsvard kan véljas medlem som innehaft ett ambete.

Foérmaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tilsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-Sexa.
Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Recentiorsvardarna tillsammans med de internationella recentiorsvardarna har ett stort ansvar for att
se till att nationen far nya medlemmar och nya ambetsverkare. <

Att tillsammans med de internationella recentiorsvardarna organisera en inskrivningsperiod, som
borjar en eller tva veckor fore terminsstart och som pagar till och med Reccegasquen. | denna
uppgift ingar bland annat att iordningstélla biblioteket infor inskrivningsperioden, genom att placera
ut bilder, information, marknadsféring etc. Under inskrivningsveckorna turas recentiorsvardarna och
de internationella recentiorsvardarna om att bemanna biblioteket. Uppgifterna ar att skriva in
recentiorerna, fora matrikel och informera dem om vad vi gor pa nationen.

Att tillsammans med de internationella recentiorsvardarna arrangera minst 4 evenemang for
nationens nya medlemmar under terminen.

Att pa egen hand arrangera 1 evenemang for nya medlemmar under terminen.

Att representera nationen pa massor som arrangeras av andra an nationen, exempelvis universitetet,
och som riktar sig till nya studenter. Om det bara anordnas en méassa for bade internationella och
svenska studenter delas ansvaret med de internationella recentiorsvardarna.

Att efter inskrivningsperioden sortera matrikelkorten.

Recentiorsvardarna féretrader nationen i Recentiorskonventet.

Att narvara vid de moten som kallas av administrationsmastaren.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Recentiorsvardarna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

Islutetavambetsperioden

| slutet av 8mbetsperioden ska dverlamning ske till ndsta recentiorsvard.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Redaktor

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2
Tid: 2 terminer

Viljs: Val av den ena redaktoren ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den andra

redaktoren ska ske vid hdstterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper: Till redaktor kan véljas medlem.

Formaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att sammanstalla och utge nationens tidning Nya Phosphoros tva ganger per termin. | det arbetet

ingar bland annat att hitta skribenter, komma med idéer pa vad som ska sta i tidningen, att
korrekturlasa det skribenterna har skrivit och sammanstalla tidningen sa att den ger ett
representabelt och snyggt intryck.

Nya Phoshoros kallar till landskapen och tidningen maste enligt stadgan komma ut minst tva veckor
fore det landskap som den kallar till.

Utdver att kalla till landskap ar tidningens framsta syfte att informera 6stgétarna om vad som hander

pa nationen. Tidningen bor darfor tilltala sa manga som mdjligt av medlemmarna och en alltfér intern
framtoning bér undvikas.

Forste kurator ar ansvarig utgivare for Nya Phosphoros.
Redaktérerna foretrader nationen i Tidningskonventet.

Att narvara vid de moten som kallas av administrationsmastaren.
Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Redaktoérerna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

Islutetavambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska dverlamning ske till nasta redaktor.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning
Restaurangsmastare
Ostgota nation Uppsala

Reviderad 2018-11-13

Formaner

Personalpris pa mat och dryck, KK-kort i en termin, ambetsverkarmiddag, 2 bostadskdpoang
per termin, inbjudan till QREST som halls tva ganger per termin samt fri sits pA majmiddag eller
gasbal terminen efter slutfort ambete eller samma termin som dmbetet innehas.

Ansvarsomraden

Att ha dvergripande ansvar for nationens fika- och pubverksamhet.

Att ha moten veckovis med de som arbetar i fika- och pubverksamheten.

Att tillsammans med dvriga restmasterister ansvara for uppléarning av nya verkare.

Arbetsuppgifter

Att vara kuratelet behjélplig under valborgshelgen.

Att planera upplarning av nya verkare i fika- och pubverksamhet.

Att halla i minst 6 upplarningar for Ambetsverkare som ansvarar for pub-eller fikaverksamheten.
Att schemaléagga pass och se till att det finns ansvariga i fiket och puben varje dag.

Att bista ansvariga for fika- och pubverksamheten i arbetet att hitta arbetare till respektive
verksamhet.

Att schemalagga terminens veckostad och se till att ansvariga har den information som behdvs for att
genomféra det.

Att arbeta pa kraftskivan med Gvriga i rest.

Att tillsammans med Gvriga restmesterister bistd i planering och genomférande av personalfester.
Att under recceveckan anordna en storpub och ett 6ppet hus med 6vriga i rest.

Att tillsammans med Ovriga restmasterister planera och genomféra 2 fester och 1 pubrunda for
restaurangen.

Att delta pa alla storstadséndagar som anordnas under terminen.

Att delta pa slutstadet.

Vid ambetsperiodens slut ska éverlamning till eftertradaren ske.



Arbetsbeskrivning

Sexamastare
Ostg6ta nation Uppsala

Férmaner

Personalpris pd mat och dryck, KK-kort i en termin, &mbetsverkarmiddag, 2 bostadskopoang per
termin, inbjudan till QREST som halls tva ganger per termin samt fri sits pa majmiddag eller gasbal
terminen efter slutfort ambete.

Ansvarsomraden

Att ansvara for nationens gasqueslapp, lagtima landskapssexor, stddsexor, reccemottagningssexa
samt julbordssexa och kraftskivesexa.

Att ansvara for och utbilda nationens klubbvérdar.

Se till att all personal &ar informerad om alkoholpolicy, brand- och utrymning samt hygienrutiner och att
anstallningsavtal ar korrekt ifyllda och lamnade till 2Q for aktuell termin.

Arbetsuppgifter

Att vara kuratelet behjalpligt under valborgshelgen.

Att hova nationens gasqueslapp, landskapssexor, stddsexor, reccemottagningssexa, julbordssexa
och kraftskivesexa samt vid dessa tillstallningar ha serveringsansvar, kassaansvar, presonalansvar
och brandsékerhetsansvar.

Att tillsammans med barcheferna hélla minst en drinkblandarkvall (utbildning) per termin.

Att halla i minst 3 upplarningar for klubbverkare per termin.

Att arbeta pa kraftskivan med Ovriga i rest.

Att under recceveckan anordna en storpub och ett 6ppet hus med 6vriga i rest.

Att tillsammans med Ovriga restmasterister planera och genomféra 2 fester och 1 pubrunda for
restaurangen.

Att delta pa alla storstadséndagar som anordnas under terminen.

Att delta pa slutstadet.

Vid ambetsperiodens slut ska éverlamning till eftertradaren ske.

Infér, under och efter gasqueslapp

e Anstalla personal i form av klubbverkare och/eller extern sddan samt planera arbetsuppgifter
for kvéllen

Informera sig om DJs och deras krav samt att efterfragad utrustning finns och ar riggad i tid.
Forsdkra sig om att vakter &r anstallda

Mat och kaffe till vakterna ska vara redo for servering klockan 20.00.

Kassa-, sprit-, kross- och I6nerapporter &r gjorda och inlamnade pa ratt satt.

Huset ska larmas och lasas efter kvallens slut.

Ansvarig kontaktperson for alla myndigheter under kvéllen.

Halla lista till entrén.

Overvaka klubbverkets gasquestad.



Arbetsbeskrivning

Spelvard

Ostgota nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2

Tid: 1 termin

Viljs: Vid terminens andra lagtima landskap
Forkunskaper: Till spelvard kan medlem valjas.

Férmaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kébryt och fritt intrade till
nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, &mbetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att ansvara for Ostgota nations spelférening.

Att se till att det kontinuerligt halls spelkvallar samt att dessa spelkvallar marknadsfors.

Att tillsammans med kulturmastare se till att nya spel kops in till nationen vid behov samt att
befintliga spel underhalls.

Spelvardarna uppmuntras att anordna en eller flera stérre handelser under terminen, exempelvis en
spelturnering eller en spelsexa.

Att narvara vid de moéten som kallas av kulturmastare.
Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Spelvardarna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

| slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska dverlamning ske till nasta spelvard.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse lamnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Spexmastare

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2
Tid: 2 terminer
Viljs: Val av tva spexmastare ska ske vid héstterminens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: Till spexmastare kan medlem valjas.

Foérmaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kdbryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att satta upp ett storspex under hdsten. Spexmastarna har framfor allt rollen som producenter och

projektledare. Spexmastarna maste darmed se till att ett manus skrivs samt att sk&despelare och
ovriga poster inom produktionen tillsatts och att det i slutdndan satts upp ett storspex. Det ar viktigt
att spexmastarna soker studiecirkelsbidrag for att verksamheten ska kunna finansieras.

Att halla ordning i och vid behov stada spexférradet pa vinden, dven I6pande under aret.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Att foretrada nationen i Teaterkonventet tillsammans med Teatermastaren.

Att narvara vid de moten som kallas av kulturmastare.

Spexmastarna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

Islutetavimbetsperioden

| slutet av 8mbetsperioden ska dverlamning ske till ndsta spexmastare.

| slutet av @ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Stipendieledamot/suppleant

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-17

Antal: 4 ledaméter, 2 suppleanter

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av fyra stipendienamndsledamoéter ska ske vid varterminens andra lagtima landskap.
Vid samma landskap ska tva suppleanter valjas.

Forkunskaper: Till stipendiendmndsledamot kan valjas medlem

Formaner
T.ex: Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadskdpoang per termin, kdbryt och fritt

intrade till nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, ambetsverkarmiddag.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att agera ledamot under stipendiendmndens mdten.

Att vara insatt i de regler som galler fér anstkan av stipendier.

Att besluta om vilka kandidater som ska nomineras.
Att arbeta med stdd och ledning av forste kurator.

Suppleanternas uppdrag ar att utféra ledamdternas uppgifter nar ledaméterna inte har maéjlighet.

I slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska éverlamning ske till nasta ledamot eller suppleant.



Arbetsbeskrivning

Stipendiesekreterare

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-17

Antal: 1

Tid: 2 terminer

Viljs: Varens andra lagtima landskap

Forkunskaper: Till stipendiesekreterare kan valjas medlem som varit stipendiendmndsledamot i
minst tva terminer. N6dvandiga egenskaper innefattar god kdnnedom om stipendiendmndens

arbete, inse vikten av tystnadsplikten, organisationsformaga, ansvarskannande.

Férmaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadskdpoang per termin, kdbryt och fritt intrade

till nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, @mbetsverkarmiddag.

Arbetsuppgifter/Ansvarsormaden

Fardigstalla stipendielistor, satta dagordning for stipendienamndens méten, féredra och féra
protokoll under stipendienamndsmoten, foretrada nationen i stipendiekonventet.

Att sitta i stipendienamnden som féredragande och sekreterare.

Att vara insatt i de regler som galler fér anstkan av stipendier.

Att féredra stipendiedrenden vid landskap.

Fér de stipendier som Ostgéta nation sjalv férvaltar samt Hellviks premium och Dr Arnbergs
premium skall Stipendiesekreteraren utlysa, meddela tilldelad stipendiat och kungdra (ansla)

namndens beslut for allmanheten.

Stipendiesekreteraren skall tillse att eventuella bevakningar av stipendier vidarebefordras till ratt
instans.

Att féretrada nationen i Stipendiekonventet.

Stipendiesekreteraren kan inte sjalv sdka stipendier som behandlas i namnden.

I slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska dverlamning ske till ndsta Stipendiesekreterare.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse lamnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Sanganforare

Ostg6ta nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 2

Tid: 2 terminer

Viljs: Val av den ena sanganfoéraren ska ske vid varterminens andra lagtima landskap. Val av den

andra sanganféraren ska ske vid hostterminens andra lagtima landskap.
Forkunskaper: Till sdnganforare kan valjas medlem.

Formaner
Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kobryt och fritt intrade till

nationens klubbverksamhet tillsammans med en vén, reducerat pris pa de gasquer sanganforaren
anfor sanger, ambetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att under nationens gasquer leda allsangen, samt vélja ut vilka sanger som ska sjungas.

Att infér gasquer sammanstalla ett sangblad.

Att infor gasquen kontakta fjarde kurator for att ta reda pa om menyn ska vara med i sangbladet,

och i sa fall vad menyn ar. Sangbladet ska godkannas av forste kurator innan det kopieras och
laggs ut pa borden.

Att efter varje gasque lamna in ett exemplar av sanghéftet till arkivarierna.
Att narvara vid de mdten som kallas av kulturmastare.
Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Sanganférarna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

Islutetavambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska éverlamning ske till ndsta sanganforare.

| slutet av ambetsperioden ska en verksamhetsberattelse [amnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning

Teatermastare

Ostgota nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1

Tid: 1 termin

Viljs: Vid terminens andra lagtima landskap
Forkunskaper: Till dansmastare kan medlem véljas.

Formaner
Personalpris pd mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kobryt och fritt intrade till
nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, &mbetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter

Att kalla till auditions, sammansétta en teatergrupp samt leda gruppens arbete.
Att se till att det satts upp en teaterpjas per termin pa nationen.

Att se till att teaterpjasen marknadsfors.

Att narvara vid de méten som kallas av kulturmastare.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Att foretrada nationen i Teaterkonventet tillsammans med spexmastarna.

Teatermastarna har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.

| slutet av ambetsperioden

| slutet av ambetsperioden ska 6verlamning ske till nasta teatermastare.

| slutet av &mbetsperioden ska en verksamhetsberéttelse lamnas in till 1Q.



Arbetsbeskrivning
Valborgssamordnare

Ostgota nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1 (2)

Tid: Tva terminer.

Viljs: Varens andra lagtima landskap.

Forkunskaper: Till valborgssamordnare kan valjas medlem som innehaft ambete under tva terminer och
som ar minst tjugo ar gammal. Kandidat till valborgssamordnare ska uppfylla nationens krav pa
serveringsansvarig (avklarad AAS-utbildning) och ska ha erfarenhet av att ansvara fér gasqueslapp,
uthyrningsslapp eller klubbkvallar pa nationen.

Formaner: Personalpris pa mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang pa hdstterminen och tva (2)
under varterminen, kébryt och fritt intrade till nationens klubbverksamhet tillsammans med en van,
ambetsverkarmiddag, KAM-sexa, samt fri sits pa Valborgssexa och Majmiddag.

Position/ansvar: Valborgssamordnarens grundlaggande uppgift ar att tillsammans med kuratelet
planera och organisera valborgshelgen samt att vara ansvarig for kvalborg.

Valborgssamordnaren ar skyldig att narvara pa minst en storstaddséndag per termin.
Valborgssamordnaren ar ansvarig for att sjalv satta ihop en grupp om nédvandigt som kan hjalpa denne
med arbetet. Viktigt att komma ihag ar att valborgsamordnaren &r ansvarig 6ver att se till att alla
uppgifter och férberedelser ar fardigstallda.

Om ingen valborgssamordnare tillsatts hamnar allt ansvar pa sittande kuratel.

Uppgifter som utférs tillsammans med kuratelet

Planering

Valborgsamordnaren ska tillsammans med det sittande kuratelet bestdmma vilken produktionsform som
ska nyttjas under Kvalborgsarrangemanget. Om man valjer att arbeta med ett produktionsbolag ska man
ta in flera offerter fran produktionsbolag. Nar Landskapet har valt tva nya kuratorer ska beslut fattas
utifrén inkomna offerter. Sammanstélla ett visionsdokument och en projektplan tilsammans med det nya
kuratelet.

Moéten

Valborgssamordnaren ska vara sammankallare for alla méten som rér Valborgshelgen t.ex. med polisen
eller produktionsbolag. Denne har dokumentationsansvaret under motena, det vill sdga skoter alla
motesanteckningar och uppféljning av projektplanen.

Personalansvar

Valborgssamordnaren ar gemensamt ansvarig med kuratelet att se till att det anstélls personal som
uppfyller organisationens anstallningskrav till valborgshelgen, vilket innefattar kvalborg,
champagnegaloppen, silllunchslappet och valborgssexan. Valborgssamordnaren &r ocksa ansvarig att
sammanstalla I6nerapporten fér Kvalborg.

Leveranser

Valborgssamordnaren ar tillsammans med kuratelet ansvarig for att ta emot och schemalagga verkarna
for varuleveranser tillhdrande valborgshelgen.



Festomradet

Lagga upp en plan och/eller en ritning dver festomradet samt att tillsammans med kuratelet verkstalla
detta sa att det ar fardigt innan Kvalborg. Denna ska skickas in i samband med tillstdndsansdkan hos
polisen.

Enskilda ansvaromraden

Kontaktansvar

Valborgssamordnaren agerar kontaktperson med produktionsbolaget eller bandet/banden: det vill
saga all mejlkontakt och évrig kommunikation.

Marknadsfoéring

Valborgssamordnaren ar ytterst ansvarig fér all marknadsféring som har med Valborgshelgen att goéra,
exempelvis affischer, Facebookevent, valborgsfilm etc.

Kvalborg

Den 29 april, under sjalva Kvalborgsarrangemanget, hovar Valborgssamordnaren tillsammans med
klubbcheferna, Valborgssamordnaren ar dock ytterst ansvarig. Det innebar att man ar ansvarig
utskankare, kontaktperson till polisen, skéter samordningen med produktionsbolaget eller bandet/
banden samt ytterst personalansvarig.

Efter evenemanget ska Valborgssamordnaren se till att hela festomradet stéddas sa att det ar i bra
skick till Champagnegaloppen dagen efter.

Valborgssamordnaren ar ansvarig for att arrangera olika event under Kvalborg i enlighet med
visionsdokumentet. Exempel pa event ar sumobrottning, kubb, quiz och lotteri.

Inventarier

Valborgssamordnaren ar ansvarig for nationens valborgsinventarier: det vill sdga inventering,
organisering och skapande av inkdpslistor vid behov.

Sponsorer

Valborgssamordnaren ar ansvarig for att se 6ver mojligheten att fa sponsring av till exempel event.
Vid eventuell sponsring ar Valborgssamordnaren kontaktperson.

Uppfoéljning och utvérdering

Valborgssamordnaren ar ansvarig for att Valborgsarbetet dokumenteras samt att sammanstalla
forbattringsmojligheter till nasta Valborg.

Valborgssamordnaren ar ansvarig for att skriva en utvardering av valborgsarbetet samt uppratta,
alternativ redigera 6verlamningsdokument.



Arbetsbeskrivning

Yogavard

Ostgota nation Uppsala
Reviderad 2023-07-16

Antal: 1

Tid:1 termin

Viljs: Vid terminens andra lagtima landskap
Forkunskaper: Till yogavard kan medlem véljas.

Formaner
Personalpris pd mat och utvald dryck, ett (1) bostadsképoang per termin, kobryt och fritt intrade till
nationens klubbverksamhet tillsammans med en van, &mbetsverkarmiddag, KAM-sexa.

Ansvarsomraden/Arbetsuppgifter
Att leda nationens yogaverksamhet genom att en gang i veckan halla i yoga i stora salen. Yogavarden
far garna arrangera aktiviteter utéver detta.

Att gora reklam for yogaverksamheten.

Yogavarden foretréader nationen i Idrottskonventet tillsammans med idrottsvardarna.
Att nérvara vid de moéten som kallas av kulturmastare.

Att vara kuratelet behjalplig i samband med valborgshelgen.

Yogavarden har enligt arbetsordningen obligatorisk narvaro pa ett storstad per termin.
| slutet av @mbetsperioden

| slutet av &mbetsperioden ska 6verlamning ske till ndsta Yogavard.

| slutet av &mbetsperioden ska en verksamhetsberéttelse lamnas in till 1Q.
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